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Preambule

Knihovna Mendelovy univerzity v Brné jako systém Knihovny a dil¢ich knihoven (dale jen
-knihovna“) vytvari informacni zakladnu pro vzdélavaci, védeckou a vyzkumnou ¢€innost univerzity.
Toto poslani naplfuje knihovna prostfednictvim knihovnickych ainformacnich sluzeb
a vzdeélavacich innosti. Knihovnické a informacni sluzby spocivaji ve shromazdovani, zpracovani,
uchovani a zpfistupriovani knihovniho fondu v tisténé a elektronické podobé. Vzdélavaci ¢innosti
podporuji schopnost uzivatel v oblasti efektivniho vyuzivani informacnich zdroji a sluzeb
knihovny.

Tento knihovni fad upravuje v souladu se zakonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,knihovni zakon*), Cinnost systému tvofeného knihovnou a dil€imi knihovnami.

Clanek 1
Postaveni Knihovny a diléich knihoven

(1) Knihovnou se pro ucely tohoto pfedpisu v souladu s knihovnim zdkonem rozumi zafizeni, které
zajistuje rovny pfistup k vefejnym knihovnickym, informacnim a dal$im sluzbam a které je zapsano
v evidenci knihoven vedené Ministerstvem kultury pod ¢&islem 3030 jako knihovna se
specializovanym fondem.

(2) Dil€i knihovnou se rozumi knihovna pracovisté, zpravidla Ustavu. K ustanoveni dil&i knihovny je
tfeba souhlas vedouciho oddéleni Knihovna na zakladé zadosti vedouciho pracovisté. Za provoz
dil€i knihovny je zodpovédny vedouci pracovisté. Podrobnosti ke zfizeni a vedeni dil€ich knihoven
upravuje pfiloha &. 2.

Clanek 2
Zakladni pojmy

(1) Knihovnim dokumentem se rozumi informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka
knihovniho fondu knihovny.

(2) Knihovnim fondem se pro ucely tohoto pfedpisu rozumi organizovany, soustavné doplfhovany,
zpracovavany, ochranovany a uchovavany soubor knihovnich dokumentl knihovny vcetné
knihovnich dokumentu v dil€ich knihovnach.

(3) Knihovnim systémem se rozumi aplika¢ni software urCeny k automatizaci procesu realizovanych
v knihovné.

(4) Online knihovni katalog (dale jen ,knihovni katalog“) je webové rozhrani katalogu knihovny. Slouzi
pro informaci o knihovnich dokumentech, mistu jejich uloZeni a zplsobu zpfistupnéni.

(5) Absencni vypUljckou se rozumi vypUjcka knihovniho dokumentu, kterou mize interni a externi
uzivatel se svolenim knihovny a za dale vymezenych podminek uZivat mimo knihovnu, jejich
studoven (dale jen ,prostory knihovny*) nebo mimo prostor dil€i knihovny.

(6) Prezencni vypujckou se rozumi vypujcka knihovniho dokumentu, kterou uzivatel podle ¢l. 9 odst. 1
realizuje pouze v prostorach knihovny nebo dil¢i knihovny.

(7) Vypujéni Inlta je doba, po kterou smi uzivatel vypuj¢eny knihovni dokument uzivat. Vypujéni Ihttu
stanovi knihovna pfi provedeni vypUjcky.

(8) Meziknihovnimi sluzbami se pro ucely tohoto pfedpisu rozumi sluzby v souladu s knihovnim
zakonem.

(9) Cenikem knihovnickych a informacnich sluzeb se rozumi nafizeni rektora, které jako dalSi pfedpis
univerzity upravuje zejména vySi Uhrad skutec¢né vynaloZzenych nakladd a naklad( vynaloZzenych na
administrativni Ukony spojené s evidenci uzivatell, zejména vysi

a) uhrady vécnych nakladu za knihovni sluzby, tj. registracni poplatek,

b) smluvni pokuty ve vSech pujéovnach vcetné dil€ich knihoven za kazdy vypujeny knihovni
dokument,
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c) uhrady vécnych nakladu tiskovych a kopirovacich sluzeb na samoobsluznych zafizenich,

d) uhrady vécnych nakladll za tisk norem pro dil¢i knihovny z databaze Ceskych technickych
norem ,CSN online®, a

e) uhrady vécnych nakladd za meziknihovni sluzbu.

(10)Biblioboxem se pro ucCely tohoto pfedpisu rozumi samoobsluzné zafizeni, které umoziuje

(1)

()

()

uzivatelim vracet vypuljcené knihovni dokumenty i mimo oteviraci hodiny knihovny.

Clanek 3
Knihovni fond

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a tviréi Cinnosti univerzity. Toto poslani
naplfiuje knihovnha shromazdovanim, zpracovavanim, uchovavanim, ochranou a zpfistupfiovanim
knihovniho fondu. Knihovna vytvafi podporu pro rozvijeni informacni gramotnosti student
a spolupracuje na utvareni jejich kliC¢ovych kompetenci pro studium, budouci profese a celozivotni
uceni.

Knihovna buduje specializovany fond informacnich zdroja v tisténé i elektronické podobé, ktery
svym zameéfenim odpovida vzdélavaci a tvaréi Cinnosti univerzity, vychazi z akreditovanych
studijnich programu a védecko-vyzkumné c¢innosti univerzity. Za aktualizaci knihovniho fondu
odpovida oddéleni Knihovna (dale jen ,Knihovna®).

Knihovni fond je pravidelné doplfiovan Knihovnou, a to nakupy, dary a internimi povinnymi vytisky
oddéleni Vydavatelstvi. Knihovni fond je doplhovan na zakladé akvizi¢ni strategie a uzivatelskych
pozadavku v souladu s informacénim profilem knihovny ve spolupraci s garanty studijnich program,
akademickymi a vyzkumnymi pracovniky.

Nakup, evidence a katalogizace knihovniho fondu je centralné zajiStovano Knihovnou. V pfipadé
vyjimec€nych pfimych nakupd knihovnich dokument( uskute¢nénych jednotlivymi pracovisti
univerzity, musi byt pofizené knihovni dokumenty néasledné& pfedloZzeny Knihovné k evidenci
v knihovnim systému. Ekonomicky odbor neprovede proplaceni dokladu o ndkupu tuzemského
nebo zahrani¢niho knihovniho dokumentu, pokud neni potvrzen Knihovnou. Pravidlo plati pro
veskeré nakupy knihovnich dokumentt bez ohledu na zdroje financovani. Knihovni fond je evidovan
v souladu s knihovnim zakonem a jeho provadécimi pfedpisy.

Knihovni dokumenty jsou uloZeny v prostorach knihovny. Knihovni dokumenty hrazené
z prostfedkll soucasti univerzity mohou byt po evidenci Knihovnou deponovany v dil€ich
knihovnach.

Knihovni dokument, uloZzeny v prostorach knihovny, je zpfistupnén k prezenéni vypuUjcce
v prostorach knihovny nebo absencéni vypujéce na dobu urcitou. Knihovni dokument deponovany
v diléi knihovné je zpfistupnén k prezencni vypujcce v prostorach dil€i knihovny. Informace
0 zpUsobu zpfistupnéni je dostupna u kazdého exemplafe knihovniho dokumentu v knihovnim
katalogu.

Revize knihovniho fondu je provadéna v souladu s § 16 knihovniho zakona. Vyhlaseni revize
a postup se stanovuje samostatné vydanym dalSim pfedpisem univerzity.

Clanek 4
Elektronické informacni zdroje

Elektronické informacni zdroje jsou odborné licencované zdroje pro védu, vyzkum a vyuku dostupné
v pocitacové siti Mendelovy univerzity v Brné nebo prostfednictvim vzdaleného pfistupu
po autorizaci.

Elektronické informacni zdroje jsou zpfistupfiovany uzivatelim v souladu s licenénimi podminkami
a musi byt vyuzity vyhradné k nekomerénim uceliim pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné ucely
nebo osobni potfebu. Vyslovené je zakazano bez souhlasu drzitele licence strojové, automaticky
stahovat jejich obsah.
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Clanek 5
Uzivatel knihovny

(1) Uzivatelé knihovny se déli na tyto kategorie:
a) interni uzivatel,
b) externi uzivatel,
c) navstévnik,
d) pfijemce meziknihovni sluzby.

(2) Internim uzivatelem je zaméstnanec univerzity anebo student evidovany v univerzitnim
informacnim systému univerzity ve stavu ,aktivni“. Internim uzivatelem je zaméstnanec po dobu
pracovné-pravniho vztahu k univerzité.

(3) Externim uzivatelem je fyzicka osoba, ktera nepatfi do kategorie interni uzivatel podle odst. 2,
registrovana jako &tenar v knihovnim systému podle €l. 6.

(4) Navstévnikem je fyzicka osoba navstévujici studovnu knihovny, ktera neni registrovana v knihovnim
systému; navstévnik je opravnén Cerpat knihovnické a informacni sluzby v rozsahu ¢€l. 7 odst. 1
pism. a) az b).

(5) Prijemcem meziknihovni sluzby je pro uUcely tohoto pfedpisu externi knihovna, ktera je v souladu
s knihovnim zakonem pfijemcem meziknihovnich sluzeb.

(6) Uzivatel se na pozadani ve studovné a pfi registraci absencnich vypUljcek prokazuje prikazem,
kterym je

a) v pripadé interniho uzivatele univerzitou vydany prikaz studenta nebo zaméstnance,

b) univerzitou vydany prikaz externiho uzivatele v pfipadé externiho uzivatele; ztratu prikazu
nebo zménu osobnich Udajl je externi uzivatel povinen neprodlené nahlasit v misté vydeje
prikazu.

Clanek 6
Registrace uzivatele v systému knihovny

(1) Registrace externiho uzivatele vyzaduje osobni navstévu v knihovné. Podminkou registrace je
souhlas externiho uzivatele se zpracovanim osobnich udaju, nasledné zalozeni zaznamu externiho
uzivatele v univerzitnim informacnim systému s hodnotou ,externi &tenar® avydani prikazu
externiho uzivatele. Pfevzetim prikazu externi uzivatel souhlasi s dodrzovanim tohoto fadu a
nafizenim rektora o Uhradé vécnych nakladl. Registrace externiho uzivatele je platna po dobu
12 mésicu a je zpoplatnéna podle ceniku knihovnickych a informacnich sluzeb. Od registracniho
poplatku jsou osvobozeni byvali zaméstnanci univerzity ve starobnim dichodu a ¢lenové Klubu

absolventd MENDELU, ktefi se prokazi kartou ¢lena klubu.

(2) Osobni udaje registrovanych uzivateld Knihovna zpracovava v souladu se zakonem ¢&. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich Udaju a nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajui a o volném pohybu téchto
udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (nafizeni GDPR).

Clanek 7
Prava a povinnosti uzivatelt
(1) Kazdy uzivatel je opravnén

a) navstévovat prostory knihovny a vyuzivat knihovni fond knihovny ve volném vybéru
k prezenénimu studiu,

b) podavat pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny na knihovha@mendelu.cz.

(2) Interni a externi uzivatel je dale nad ramec odst. 1 opravnén vyuzivat vSechny sluzby knihovny,
véetné reprografické a vypocetni techniky.

(3) Podminkou vyuzivani sluzeb knihovny je seznameni se s timto fadem a jeho pfilohami.



Dalsi pfedpisy Mendelovy univerzity v Brné

(4) Kazdy uzivatel je povinen
a) seznamit se a dodrzovat pravidla stanovena timto fadem,
b) Fidit se pokyny zaméstnancl konajicich sluzbu v knihovnég, resp. pokyny dil¢iho knihovnika,
jde-li o uzivani knihovniho dokumentu deponovaného v dil&i knihovné, a respektovat

organiza¢ni a kontrolni opatfeni, kterd jsou nutna pro udrZeni pofadku a na ochranu
knihovnich dokumentt a majetku univerzity v prostorach knihovny a dil€ich knihoven,

c) chovat se ohleduplné k majetku univerzity, knihovnimu fondu a k ostatnim navstévnikam,
zachovavat klid, pofadek a Cistotu v prostorach knihovny a dil€i knihovny,

d) nahradit Skody zplsobené na majetku univerzity podle pfisluSnych ustanoveni pravnich
predpisll o odpovédnosti za Skodu, neni-li dale stanoveno jinak.

(3) Interni a externi uZivatel je dale povinen

a) knihovni dokument pfi prevzeti zkontrolovat a nahlasit zaméstnanci konajicimu sluzbu
v knihovné pfipadné poskozeni; interni a externi uZivatel nese odpovédnost za vSechna
pozdéji zjisténa poSkozeni knihovniho dokumentu,

b) pfi pfekroeni doby vypuijcky uhradit smluvni pokutu dle ceniku knihovnickych a informacnich
sluzeb,

c) oznamit ztratu nebo poskozeni vypujéeného knihovniho dokumentu zplsobem uvedenym
v ¢l. 15,

d) dodrzet vypuijcni Ihatu u kazdé vypujcky,
e) vratit knihovni dokument v takovém stavu, v jakém si jej pUjcil; odpoveédnost za poskozeni

a zjisténé zavady v disledku podtrhavani, zvyraziovani, psani poznamek apod. je upravena
v ¢l. 15,

f) uhradit knihovné smluvni pokutu podle ceniku knihovnickych a informacnich sluzeb.
(4) Interni a externi uzivatel neni opravnén vypuj¢eny knihovni dokument pdjcovat dalSim osobam.

(5) Dalsi povinnost uZivatel(l jsou uvedeny v Radu studoven, ktery je uveden v pfiloze &. 1.

Clanek 8
Spole¢na ustanoveni o vypljénich sluzbach

(1) Vypdjenimi sluzbami knihovny jsou prezencni vypljcka a absencni vypujcka.

(2) Pro vypujéni sluzby plati ustanoveni zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich
predpisl, o vypujcce. Vypuijcni Ihata, moznost rezervace, objednavky, moznost prodlouzeni se
mohou lisit podle druhu, po&tu exemplaFd a umisténi knihovniho dokumentu. Udaje podle prechozi
véty jsou uvedeny u kazdého exemplare knihovniho dokumentu v knihovnim katalogu.

(3) Knihovni dokumenty ulozené ve volném vybeéru knihovny a jejich studoven jsou uréeny k prezenéni
i absenc¢ni vypujcce. Vypujcené knihovni dokumenty uzivatel vraci na k tomu uréena mista.
Knihovni dokumenty uloZené ve skladu jsou dostupné po pfedchozim objednani. Knihovni
dokumenty ulozené v dilCich knihovnach jsou dostupné k prezencni i absencni vypujcce
po pfedchozi dohodé s knihovnikem dil€i knihovny.

(4) Vypdjcni InGta zacina plynout dnem vypuijcky a trva
a) 1 mésic, tzn. 30 kalendarnich dnd, v pfipadé knihovnich dokumentt uréenych k absencni
vypujcce, neni-li dale stanoveno jinak,
b) 1 tyden, tzn. 7 kalendainich dn(, v pfipadé Casopisu,

c) 2 tydny, tzn. 14 kalendarnich dnu, v pfipadé knihovnich dokumentd z knihovniho fondu dilci
knihovny,

d) noc v pfipadé knihovniho dokumentu, ktery je jinak uren k prezencni vypujcce, v pfipadé
vypujcky sjednané v odlivodnéném pfipadé na zakladé vyjimky podle €l. 14 odst. 2 v dobé
od pondéli do ¢tvrtka; vypujcni Ihata kon&i v 9 hodin nasledujiciho pracovniho dne,
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e) vikend v pfipadé knihovniho dokumentu, ktery je jinak uréen k prezencni vypujcce, v pfipadé
vypujcky sjednané v oduvodnéném pfipadé na zakladé vyjimky podle €l. 14 odst. 2; vypujcni
Ihata kongi v 9 hodin nasledujiciho pracovniho dne,

f) 2roky, tzn. 730 dnu, v pfipadé dlouhodobé vypUljcky interniho uzivatele, ktery je
zameéstnancem pracovisté, z jemuz pfidélenych prostfedkd byl vypujéeny knihovni dokument
pofizen.

(5) Ustanoveni odst. 4 pism. a), b), d) a e€) se nevztahuje na vypujcku knihovnich dokumentu
deponovanych v dil€ich knihovnach.

(6) Smluvni pokutu, jejiz vySe je uvedena u absencnich vypuljcek knihovnich dokumentd z dil€ich
knihoven v ceniku knihovnickych a informacnich sluzeb, hradi uzivatel v pdjéovnach knihovny
v Brné iv Lednici hotové nebo kartou; platit Ize i pfevodem na u&et univerzity, pficemz platebni
Udaje sdéli uzivateli zamé&stnanec knihovny konajici sluzbu.

(7) Uhrady vécnych naklad(i za tisk a vyhotoveni kopie interni uZivatel provede z konta uZivatele
v Informacnim systému koleji a menz (tzv. ISKAM).

Clanek 9
Prezencéni vypujcka

(1) V pfipadé prezenéni vypujcky z fondd knihovny je smlouva o vypujcce knihovniho dokumentu
uzaviena okamzikem vyzvednuti knihovniho dokumentu z volného vybéru nebo pFevzetim
od zaméstnance konajiciho sluzbu nebo dil¢iho knihovnika. Smlouva o vypujéce knihovniho
dokumentu vypljéeného prezencné je splnéna a ukoncena vracenim knihovniho dokumentu
na za tim uc¢elem vyhrazené misto nebo zaméstnanci konajicimu sluzbu nebo dil€imu knihovnikovi.

(2) Knihovni dokument vypujceny prezencné muze uzivatel uzivat pouze v prostorach knihovny a dil&i
knihovny nesmi jej z nich vynaset.

Clanek 10
Absencni vypujcka

(1) Absencni vypUljcka z fondl knihovny je dostupna pouze pro interni a externi uzivatele. V pfipadé
absencni vypujcky uzavira uzivatel po predlozeni platného a Citelného prikazu samostatnou
smlouvu o vypujcce, ktera se fidi ustanovenimi tohoto knihovniho fadu. Vypujcka se zaznamenava
pouze elektronicky ve vypljénim modulu knihovniho systému do UCtu uZivatele. Uzivatel maze
kontrolovat svlj uc€et prostfednictvim knihovniho katalogu. Knihovna vypUjci uzivateli nejvySe
1 exemplaf od stejného knihovniho dokumentu.

(2) Uzivatel vraci knihovni dokument
a) z dil¢i knihovny v dil¢i knihovné, ve které uzivatel knihovni dokument vypljcil,

b) z vypuljénich mist Knihovny v umisténi v Brné a v Lednici na kterémkoliv vypujénim misté
Knihovny bez ohledu na misto vypuj¢eni;knihovni dokument vypuljéeny na noc a na vikend je
uzivatel povinen vratit ve stanovené Ih(té a na misté, kde byl vypujcen.

(3) Mimo provozni dobu je mozné vratit knihovni dokument do biblioboxud. Ve vypujénim modulu bude
knihovni dokument z uc¢tu uZivatele odecten nasledujici pracovni den.

(4) Pred vyprSenim vypUjcni IhGty maze uzivatel maximalné dvakrat prodlouzit vypuGjcni Ihitu, neni-li
knihovni dokument rezervovan jinym uZivatelem. Prodlouzeni je mozné provést online v zéloZce
,MUj ucet* v knihovnim katalogu nebo osobné u vypujéniho pultu knihovny.

(5) Knihovni dokument, ktery je vypujcen jinému uzivateli, si mdze uzivatel rezervovat v knihovnim
katalogu v zaloZce MUj ucet nebo osobné u vypujéniho pultu knihovny.

Clanek 11
Meziknihovni sluzby

(1) Meziknihovni sluzby Knihovna poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a jeho provadécimi
predpisy.
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()
(3)

(1)

Charakter vypujcky a vypujéni Ihitu stanovuje pUjéujici knihovna.

Za meziknihovni sluzbu mudze Knihovna pfijemci meziknihovni sluzby uctovat dhradu ve vysSi
skute¢né vynalozenych nakladd za kopii knihovniho dokumentu, pfipadné také Uhradu nakladd
na dopravu knihovniho dokumentu. Nahradu nakladd je pfijemce meziknihovni sluzby povinen
uhradit pfi pfedani vypujéeného knihovniho dokumentu, resp. vyzadané kopie knihovniho
dokumentu. Cena sluzby se fidi cenikem knihovnickych a informacnich sluzeb.

Pfipadné uhrady v&etné smluvni pokuty za pozdni vraceni Knihovna vymaha od pfijemce
meziknihovni sluzby.

Pokud si pfijemce meziknihovni sluzby knihovni dokument vyZadany na zakladé objednavky
meziknihovni sluzby, resp. jeho kopii nevyzvedne, je povinen nahradit Knihovné a dozadané
knihovné naklady vynaloZené na vyfizeni jeho objednavky.

Clanek 12
Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje reprografické sluzby v souladu se zakonem ¢&. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu .

Reprograficka technika pro pofizovani papirovych i elektronickych kopii vlastnich dokumentt nebo
kopii knihovnich dokumentu je umisténa bud' v prostorach knihovny nebo na vyhrazenych mistech
v aredlech univerzity.

Reprografické sluzby jsou zpoplatnény a Fidi se cenikem knihovnickych a informacnich sluzeb.

Clanek 13
Informaéni sluzby a vzdélavani a dalsi sluzby

Knihovna poskytuje poradenské a konzultacni sluzby internim uzivateliim.

Knihovna poskytuje vzdélavani v ramci planovanych seminafd, vyzadanych seminafd a Skoleni
podle potfeb interniho uZivatele v souladu s poslanim a zaméfenim knihovny.

Informacni sluzby a vzdélavani poskytuje knihovna uzivatelim bezplatné.
Knihovna poskytuje internim uzivatelim nasleduijici elektronické sluzby:

a) zajisténi pristupl do elektronickych informacnich zdroji a nastroju jako kupfikladu citaéni
manazery, metavyhledavac, nastroje pro psani odborného textu,

b) online knihovni katalog pro vyhledavani knihovnich dokumentt v knihovnim fondu,
c) elektronicka komunikace s uzivateli prostfednictvim e-mailové adresy knihovna@mendelu.cz,
d) vydavani Newsletteru knihovny.
Knihovna poskytuje nasledujici propagacni sluzby:
a) poradani instruktazi o knihovné a jejich sluzbach,
b) vydavani letakd a pravodcl o knihovné a jejich sluzbach,
c) editaci internetovych stranek, spravu socialnich siti Knihovny,

d) poradani prednasek, besed a vzdélavacich akci.

Clanek 14
Spoleéna ustanoveni pro sluzby knihovny

Ve vyjimecnych pfipadech muze knihovna sluzby podle ¢l. 8 az 13 po nezbytné nutnou dobu
poskytovat jen v omezeném rozsahu &i neposkytovat vibec, brani-li v plném poskytovani konkrétni
sluzby knihovné prekazka, kterou knihovna nemuze pfekonat ani odstranit, a dale také brani-li ji
v tom pfipadné planované stavebni i provozni Upravy. NemozZnost vyuZivani sluzeb knihovny
uzivatelim nezaklada narok na nahradu $kody ani jiné podobné naroky.
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(2) Zameéstnanec konajici sluzbu muze v odivodnénych pfipadech udélit internimu uzivateli vyjimku
a sjednat absencni vypljcku knihovniho dokumentu s vypujéni Ih{itou podle €l. 8 odst. 4 pism. d)
a e) (vyjimec€na absencni vypljcka na noc a vikend). Vyjimku podle véty prvni zaméstnanec konajici
sluzbu neudéli, pokud je interni uzivatel v prodleni s Uhradou dluhu vaci univerzité v souvislosti
s vyuzivanim sluzeb knihovny.

(3) Internimu a externimu uzivateli z divodu prodleni s Uhradou dluhu vaci univerzité v souvislosti
s vyuzivanim sluzeb knihovny mize Knihovna odmitnout poskytnout absenéni vypuj¢ku knihovniho
dokumentu a meziknihovni sluZzbu.

Clanek 15
Ztrata a poskozeni knihovniho dokumentu

(1) Uzivatel je povinen bezodkladné oznamit ztratu nebo poSkozeni vypUljceného knihovniho
dokumentu u vypujéniho pultu knihovny nebo e-mailem na adresu knihovna@mendelu.cz.

(2) V pripadé nevraceni, ztraty, zni€eni ¢i poSkozeni knihovniho dokumentu je uzivatel povinen nahradit
knihovné Skodu. Knihovna vyzve uZivatele k nahrazeni nevraceného, ztraceného, poskozeného,
zni¢eného knihovniho dokumentu, pfiéemz rozhodne o stanoveni Ihiity k nahradé Skody a dale
0 zpUsobu nahrady

a) dodanim jiného vytisku stejného knihovniho dokumentu téhoz nebo novéjsiho vydani
(rovnocenna nahrada), nebo

b) poskytnutim finan¢éni nahrady spocivajici v uhradé ceny obvyklé, nejméné vSak pofizovaci
ceny knihovniho dokumentu.

(3) Zpusoby nahrady podle odst. 2 jsou uvedeny v pofadi dle preferenci knihovny.

(4) Neni-li v knihovnim Fadu stanoveno jinak, uzivatel odpovida za Skody zplUsobené na majetku
univerzity podle obecné zavaznych pravnich predpisti a Skodu je povinen nahradit v souladu
s témito predpisy.

Clanek 16
Vraceni vypuajéenych knihovnich dokumentt a smluvni pokuty

(1) Uzivatel je povinen vratit vypljceny knihovni dokument ve vypajcni Ihaté podle €l. 8. Dobu absenéni
vypUjcky maze uzivatel sledovat prostfednictvim G¢tu v knihovnim katalogu.

(2) Knihovnim systémem jsou uzivateli automaticky posilana e-mailova upozornéni na blizici se konec
vypujéni Ihiity. U absencni vypljcky s vypuijcni Ihdtou kratSi nez 1 mésic je automatické upozornéni
odeslano 5 kalendarnich dnu pred vyprSenim vypujcni Ihaty. U absencni vypujcky s vypujéni Ihdtou
1 mésic je automatické upozornéni odeslano 7 kalendarnich dnud pred vyprSenim vypujcni lhaty.

(3) V pfipadé nedodrzeni vypujéni Ihity knihovniho dokumentu je uzivatel povinen uhradit smluvni
pokutu za prodleni s vracenim knihovniho dokumentu (dale jen ,smluvni pokuta“) uvedenou
v ceniku knihovnickych a informacnich sluzeb, ktery je soucasti smlouvy o vypUjéce. Povinnost
platit smluvni pokutu vznika uzivateli dnem, ktery nasleduje po skonceni vypujcni Ihity stanovené
u daného exemplare knihovniho dokumentu. Smluvni pokuta za prodleni se stanovi za kazdy
absenc¢né vypujceny knihovni dokument zvlast. Narok na smluvni pokutu ma univerzita nezavisle
na tom, zda prodleni s vracenim knihovniho dokumentu uzivatel zavinil €i nikoliv. Narokem
na zaplaceni smluvni pokuty neni dotéeno pravo univerzity na nahradu Skody podle
ob&anskopravnich pfedpisud. Smluvni pokuta je splatna den nasledujici po vyzveé k jeji uhradé, neni-
li ve vyzvé stanoveno jinak.

(4) Vyse smluvni pokuty se Fidi cenikem knihovnickych a informacnich sluzeb.
(5) Nezavisle na vymahani smluvni pokuty vymaha Knihovna vraceni knihovnich dokument.

(6) Po skonceni vypuijcni IhGty absenéni vypuljcky zasila internimu a externimu uzivateli knihovni
systém 5 automaticky generovanych e-mailovych upominek. Poté Knihovna odesle internimu
a externimu uZivateli na adresu trvalého bydli5té vyzvu k vraceni knihovniho dokumentu a k uhradé
smluvni pokuty (dale jen ,vyzva“). V pfipadé marného uplynuti Ih{ity ke sjednani napravy stanovené
ve vyzvé, univerzita vymaha pohledavku knihovny.
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PenéZité a nepenézité pohledavky univerzita vymaha v€etné pfisludenstvi podle ob&anskopravnich
predpisl, tzn. také v€etné nahrady nakladd, které ji vzniknou v souvislosti s upominanim dluhu
a vymahanim pohledavky v ob&anském soudnim fizeni (hotové vydaje, pfipadné také odména
za zastupovani a nahrada za dan z pfidané hodnoty nebo pau$alni nahrada podle zvlastniho
pravniho pfedpisu a soudni poplatek).

Clanek 17
Zaveérecéna ustanoveni

Tento fad véetné vSech pfiloh univerzita zpfistupni kazdému uZivateli k nahlédnuti na misté
registrace externich uzivatelt a na internetovych strankach Knihovny.

UZivatelé, ktefi se zaregistrovali pfed nabytim uc€innosti tohoto fadu, se automaticky stavaji internimi
nebo externimi uZivateli knihovny podle tohoto fadu.

Univerzita mize tento knihovni fad ménit; zmény knihovniho fadu oznami Knihovna v prostorach
knihovny viditelnymi upozornénimi na zménu, na webovych strankach Knihovny podle odst. 1
a podle dalSiho pfedpisu univerzity o fizeni pfedpis( univerzity.

Tato smérnice rektora rusi smérnici . 1/2008 Knihovni fad Ustavu védecko-pedagogickych
informaci a sluzeb Mendelovy zemédélské a lesnické univerzity v Brné, €. j. 904/2008-981 ze dne
18. bfezna 2008 a smérnici €. 1/2012 Vedeni dil€ich knihoven, €. j. 7648/2012-980.

Akademicky senat se k navrhu této smérnice rektora vyjadfil podle €l. 28 odst. 2 pism. a) Statutu
Mendelovy univerzity v Brné dne 27. dubna 2026.

Tato smérnice rektora nabyva platnosti dnem vyhladeni a u¢innosti patnactym dnem ode dne nabyti
platnosti.

Pfilohy:
a) Priloha &. 1: Rad studoven,

b) PFiloha €. 2: Vedeni dil€ich knihoven.

doc. Ing. Martin Klimanek, Ph.D. v.r.
rektor
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3 Priloha ¢. 1
Rad studoven

Studovny Knihovny jsou volné pfistupné. VecCerni studovna je pfistupna jen internim uzivatelim
v dobé otevieni arealu univerzity v Cernych Polich v pracovni dny v dobé 6:00 az 22:00 hodin,
o vikendu v dobé 8:00 az 20:00 hodin. Telefonicky kontakt na hlavni straznici je +420 545 135 000.

Ve studovnach Knihovny je uzivatel povinen chovat se ohledupiné k majetku univerzity, knihovnim
dokumentim a k ostatnim uzivatelim, zachovavat klid, pofadek a Cistotu. Uzivatel je povinen Fidit se
pokyny zaméstnancu konajicich sluzbu a respektovat organiza¢ni a kontrolni opatfeni, ktera jsou
nutna pro udrzeni pofadku a na ochranu knihovnich dokumentl a majetku univerzity.

Ve studovnach neni dovoleno telefonovat, prehravat nahlas zvuk na mobilnich telefonech a jinych
zafizenich a rusit ostatni uzZivatele.

Ve studovnach neni dovoleno konzumovat jidlo. Napoje je uzivatel opravnén vnaset pouze
v uzaviratelnych nadobach s vyjimkou mista uréeného ke konzumaci napoju.

Do studoven neni dovoleno vstupovat se zvifaty. Vyjimku maji asistencni psi a asistencni psi
ve vycviku.

Pokud uZivatel pouziva ke studiu knihovni dokument z volného vybéru, vraci jej na misto k tomu
urcené.

UZivatel neni opravnén odnaset knihovni dokument z knihovny bez fadné registrace absenéni
vypUjcky.

PFi praci s elektronickymi informaénimi zdroji je uzivatel povinen dodrzovat licenéni podminky
stanovené poskytovatelem elektronického informacéniho zdroje.

Interni a externi uzivatelé mohou pouZivat vypocetni techniku umisténou ve studovnach.

Pouzivani vypocetni techniky umisténé ve studovnach a pocitacové sité univerzity se fidi vnitfnimi
a dalSimi pfedpisy univerzity z oblasti informacnich technologii a kybernetické bezpecnosti.

Zjisténé zavady na vypocetni technice umisténé ve studovnach, jako je kupfikladu nefunkéni
kldvesnice nebo mys, je uZivatel povinen nahlasit bezodkladné zaméstnanci konajicimu sluzbu.
Uzivatel neni opravnén jakymkoliv zplisobem manipulovat s pfisluSenstvim pocitae umisténého
ve studovnach nebo ménit jeho pfisluSenstvi za pfisluSenstvi z jiného pocitace.

Interni a externi uzivatel ma ve studovnach k dispozici techniku pro pofizovani papirovych
i elektronickych kopii pro vlastni potfebu, a to za uhradu. Pfi pofizovani kopii je uZivatel povinen
dodrzovat zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Kopirovani a tisk je
placena sluzba podle ceniku knihovnickych a informacnich sluzeb.

Pfed zahajenim tisku i kopirovanim je interni nebo externi uzZivatel povinen zkontrolovat nastaveni
jednotlivych parametrd na displeji kopirovaciho stroje a upravit je podle svych pozadavku. Uzivatel je
povinen provést uhradu vécnych nakladl za vyhotoveni vadné kopie v disledku nespravného
nastaveni kopirovaciho pfistroje.

Elektronické pfilohy tisténého knihovniho dokumentu na elektronickych nosiCich a elektronické
knihovni dokumenty jsou pujéovany na vyzadani u sluzby po predlozeni platného prikazu
registrovaného uzivatele. Pokud je nosi¢ nedilnou soucasti tisténého knihovniho dokumentu, maze
byt absencné vypujcen spole¢né s tisténym dokumentem.

V pfipadé porusovani Knihovniho fadu véetné jeho pfiloh je zaméstnanec konajici sluzbu opravnén
vykazat uZivatele neprodlené ze studovny. Zaméstnanec konajici sluzbu sepiSe na misté samém
protokol a jde-li o externiho uzivatele, ukonéi externimu uzivateli platnost prikazu externiho &tenare.
Univerzita maze podat podnét k projednani chovani uzivatele v knihovné vécné pfisluSnému organu
vefejné moci.

Za Skody zplUsobené na majetku univerzity a ostatnich uzivatelll odpovida uzivatel podle
ob&anskopravnich predpist, neni-li knihovnim fadem stanoveno jinak.

Individualni a tymové studovny a seminarni mistnost mize rezervovat jen interni uzivatel. Rezervace
se provadi v kontaktnim formulafi na internetovych strankach knihovny. Potvrzeni rezervace zaSle
knihovna na univerzitou pfidélenou e-mailovou adresu interniho uzivatele. Rezervaci muze interni

1
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uzivatel vytvofit maximalné& na 3 opakujici se terminy, nikoliv na delSi ¢asovy Usek napf. semestr,
akademicky rok. Rezervace je platna az po potvrzeni Knihovnou. Potvrzeni rezervace je povinen
prokazat interni uzivatel.

Seminarni mistnost je pfednostné uréena pro vzdélavaci aktivity Knihovny.

Seminarni mistnost v dobé&, kdy neni obsazena pro vzdélavaci aktivity Knihovny, mdze interni uzivatel
rezervovat pro skupinu 10 a vice osob.

Katedru a veSkerou vypocetni techniku na katedrovém stole v seminarni mistnosti miize pouzit
vyhradné interni uzivatel, ktery je pro ucely vyuzivani seminarni mistnosti v pozici lektora. Ostatnim
uzivatelim jsou k dispozici po€itace na studijnich mistech.

Interni uzZivatel je povinen uvolnit seminarni mistnost minimalné 5 minut pfed uplynutim doby své
rezervace, pokud je mistnost bezprostfedné po této dobé rezervovana dalSim uzivatelem. O této
skutecnosti informuje interniho uzivatele zaméstnanec konajici sluzbu pfi zpfistupnéni seminarni
mistnosti.
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Pfiloha ¢. 2
Vedeni dil¢ich knihoven

Preambule

V souladu s pravnimi pfedpisy, timto knihovnim Ffadem a dalSimi pfedpisy univerzity zajiStuje
knihovnické a informaéni sluzby na Mendelové univerzité v Brné Ustav védecko-pedagogickych
informaci a sluzeb a jeho oddéleni Knihovna. Neni nezbytné, ani ucelné, aby vSechna pracovisté
soucasti univerzity provozovala dil€i knihovny. Dil€i knihovnu je v8ak mozné zfidit za ucelem
deponovani ¢asti knihovniho fondu pfimo na pracovisti pro aktualni nezbytné potfeby akademickych
pracovnik( tohoto pracovisté. Knihovni fond dil€i knihovny je nedilnou soucasti knihovniho fondu
a slouzi pro specifické a aktualni potfeby zejména zaméstnancu uUstavu, soucasné je ale
zpfistupnén i ostatnim uzivateliim podle podminek stanovenych knihovnim fadem.

Clanek 1
Zrizeni diléi knihovny

Vedouci pracovisté, zpravidla Ustavu, poZada dopisem vedouciho Knihovny o zfizeni dil€i knihovny
a zaroven jmenuje zaméstnance pracovisté do funkce dil€iho knihovnika. Dil¢i knihovnik je povéfen
spravou a vedenim dil¢i knihovny, zodpovida za ochranu knihovniho fondu deponovaného v dil&i
knihovné a zpfistupnéni knihovnich dokumentl uzivateldm podle knihovniho fadu. V pfipadé, ze
vedouci pracovisté nejmenuje dil¢iho knihovnika, nese odpovédnost za deponovany knihovni fond
osobné a vykonava jeho povinnosti podle knihovniho fadu.

Knihovna zaregistruje nové& vzniklou dil¢i knihovnu do knihovniho systému, zavede lokaci
pro evidenci knihovnich dokumentd a pfidéli dilcéimu knihovnikovi licenci pro praci ve webovém
prostfedi knihovniho systému. Knihovna provede uvodni za8koleni dil€éiho knihovnika, seznami
ho s pravidly vedeni dil&i knihovny, s praci ve webovém prostfedi knihovniho systému, a zafadi jej
do elektronické konference. O tomto Skoleni provede zapis a informuje vedouciho pracovisté.

PFi zméné v obsazeni funkce dil¢iho knihovnika se provadi fadné pfedani dil¢i knihovny. Pfebirajici
dil€i knihovnik pfevezme od pfedavajiciho dil€iho knihovnika zakladni dokumenty dil¢i knihovny
vyjmenované v ¢l. 2. O pfedani vyhotovi prebirajici dil€i knihovnik zapis o pfedani dil€i knihovny
podle vzoru Knihovny dostupného na internetovych strankach Knihovny a pfeda jeho vyhotoveni
podle rozdélovniku pfedavajicimu dil€imu knihovnikovi, vedoucimu pracovisté a Knihovné.

Clanek 2
Zakladni dokumenty dil¢i knihovny
Zakladni dokumenty dil¢i knihovny jsou

a) prirdstkovy seznam, ktery je systémem evidence knihovniho fondu, do néjz jsou pod svym
jedine€nym pfirGstkovym cCislem zapisovany udaje o vSech nové ziskanych knihovnich
dokumentech v poradi, v jakém byly do knihovny ziskany; mlze se jednat o ruc¢ni zapis
do tiSténé prirdstkoveé knihy nebo elektronickou evidenci, kterou je

1. Knihovnou vyexportovany seznam z knihovniho systému nebo
2. seznam v souboru formatu .XLS,
b) evidence vypujcek knihovnich dokument,
c) predavaci listy o pfevzeti knihovnich dokumentt na dil€i knihovnu,
d) protokoly o vyfazeni a pfevodech knihovnich dokumenti,

e) zapisy o provedeni revize.
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5 Clanek 3
Cinnosti dil¢i knihovny a povinnosti diléiho knihovnika

Dil&i knihovnik je odpovédny za

a) vedeni, zalohovani a dlouhodobé uchovavani pfirGstkového seznamu diléi knihovny
a zapisovani vSech zmeén tykajicich se knihovnich dokumentt deponovanych v dil¢i knihovné,
tzn. napfiklad poznamky o vyfazeni, pfevodu knihovnich dokument, revizi, do pfirlistkového
seznamu,

b) evidenci vypujcek knihovnich dokumentu.
Dil&i knihovnik poskytuje Knihovné soucinnost pfi provadéni revize knihovniho fondu.

Dil&i knihovnik jedenkrat roéné odsouhlasi s Knihovnou pocet veskerych pfevzatych knihovnich
dokumentl pro nim vedenou dil¢i knihovnu.

Povinnosti dil¢iho knihovnika je vést fadné pfirtstkovy seznam dil&i knihovny pro veSkeré knihovni
dokumenty.

Dil&i knihovnik ma pravo urcit zpUsob zpfistupnéni, a to prezencni nebo absencéni; informace o takto
uréeném zpUsobu vypuUjcky je nasledné dostupna u kazdého exemplare knihovniho dokumentu
v knihovnim katalogu. Povinnosti dil€iho knihovnika je zpfistupnit knihovni dokument deponovany
v dil€i knihovné internimu a externimu uzivateli podle knihovniho Fadu.

Dil&i knihovnik je povinen vést Fadnou evidenci vypujcek.

Povinnosti diléiho knihovnika je zpfistupnit poZadovany knihovni dokument deponovany v dil&i
knihovné v ramci meziknihovni sluzby jiné Zadajici knihovné. V pfipadé pozadavku na vypUjcku
knihovniho dokumentu prostfednictvim meziknihovni sluzby, je dil€i knihovnik povinen knihovni
dokument pfedat odpovédnému zaméstnanci Knihovny, ktery meziknihovni sluzbu zprostfedkuje
Zadajici knihovné. Po dobu vypujcky prostfednictvim meziknihovni sluzby za knihovni dokument
odpovida Knihovna.

Clanek 4
Zanik dil¢i knihovny

Diléi knihovnu Ize zruSit na zakladé Zadosti vedouciho pracovisté, kterou schvaluje vedouci
Knihovny. Dil&i knihovnik je povinen pfedat Knihovné veskeré knihovni dokumenty deponované
v diléi knihovné, a to ve Knihovnou stanovené Ihité. Po kontrole Knihovnou a vyporadani
nedostatk(l mezi stavem knihovnich dokumentt evidovanych v dil€i knihovné a stavem skute¢né
predanych knihovnich dokumentt, je dil¢i knihovna zruSena a vedouci pracovisté Knihovna
vyrozumi dopisem o zruSeni dil€i knihovny.



