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POKYNY K TVORBĚ ZÁVĚREČNÉ PRÁCE
1. INSTRUKCE K ÚPRAVĚ A NÁLEŽITOSTEM ZÁVĚREČNÉ PRÁCE 
1.1.  Vnější úprava

Závěrečná práce je vázaná pevnou knihařskou vazbou s textem (Vzor 1).
Na hřbetě se nevyžaduje žádný tisk. 
1.2.  Náležitosti – závěrečná práce obsahuje:

      


Titulní list (Vzor 2)




Zadání závěrečné práce – bude vystaveno na ICV
      


Prohlášení o autorství (Vzor 3)




Poděkování (dle zvážení autora)

      


Abstrakt v jazyce českém a anglickém + klíčová slova



Obsah (začátek stránkování)




Vlastní práci v členění:

· Úvod

· Cíl práce (odpovídá zadání závěrečné práce)

· Materiál a metody zpracování

· Současný stav řešené problematiky (literární přehled, obsahuje odkazy na citace dle ČSN ISO 690, Vzor 5)

· Praktická část (např. průzkumné šetření)

· Výsledky práce a diskuse

· Závěr
· Seznam použité literatury (dle ČSN ISO 690, Vzor 5)

· Seznam obrázků (je-li jich více než 5)

· Seznam tabulek (je-li jich více než 5)

· Přílohy (Vzor 4) – před řazením vlastních příloh je uveden seznam příloh, jednotlivé přílohy jsou číslovány vpravo nahoře 

Závěrečná práce je napsaná v úpravě, která odpovídá textovému editoru Word  velikost        12 Times New Roman, řádkování 1,5, okraje stránky –  levý 35 mm, ostatní 25 mm. Stránky jsou číslovány arabskými číslicemi dole uprostřed, stránkování je od kapitoly Úvod, část     od titulního listu po obsah se započítává, ale nestránkuje. Zvolená úprava textu by měla dávat jasnou představu o hierarchii jednotlivých částí práce. K členění se používá desetinného třídění maximálně do čtvrté úrovně:
· NADPISY 1. ÚROVNĚ: velikost 14 velká písmena tučná

· Nadpisy 2. úrovně: velikost 14  malá písmena tučná

· Nadpisy 3. úrovně: velikost 12 malá písmena tučná

· Nadpisy 4. úrovně: velikost 12 malá písmena tučná kurziva

Všechny nadpisy jsou zarovnány vlevo. 

Obsah se skládá z názvů jednotlivých částí s čísly jejich stran. Pokud se v textu vyskytují obrázky a tabulky, jsou číslovány. Popis obrázků je pod obrázkem (Obr.1 Vývoj systémů jakosti), popis tabulky je nad tabulkou ( Tab.1 Varianty ověřování shody ), popis obrázků 

a tabulek je kurzivou.

 Abstrakt 
Stručně a výstižně charakterizuje obsah závěrečné práce - cíl práce, zvolené metody zpracování, jednoduchý popis práce, hlavní výsledky a závěr pro využití výsledků. Doporučená délka je 10-15 řádek. Vypracovává se  v češtině a v angličtině.

Na závěr jednotlivých jazykových verzí abstraktu jsou uvedena klíčová slova.   

2. INFORMACE K ODEVZDÁVÁNÍ  ZÁVĚREČNÉ PRÁCE

2.1. Závěrečná práce se odevzdává zpravidla 1x v pevných deskách na Ústav výživy zvířat a pícninářství a 1x vedoucímu závěrečné práce (stačí v kroužkové vazbě nebo dle domluvy) ve  stanoveném termínu 
Vzory 

 





                         Vzor 1

MENDELOVA UNIVERZITA V BRNĚ

ZÁVĚREČNÁ PRÁCE

        BRNO 2012                                             PETRA NOVÁKOVÁ
                                                                                                                                        Vzor 2

Mendelova univerzita v Brně

Název závěrečné práce 

Závěrečná práce 
Vedoucí práce:





Vypracovala:      

prof. Ing. František Hrabě, CSc.


Petra Nováková
Brno 2012
                                                                                                            Vzor 3

PROHLÁŠENÍ

Prohlašuji, že jsem závěrečnou práci na téma………………………………………………….  

…………………………………………………………………………………………………..

vypracoval(a) samostatně a použil(a) jen pramenů, které cituji a uvádím v přiloženém              seznamu literatury.

          






dne……………………………………….

          






podpis studenta…………………………..
Vzor   4

PŘÍLOHY










                                 Vzor 5

ODKAZY NA CITACE A SEZNAM POUŽITÉ LITERATURY

1. Způsoby používání odkazů na literaturu v textu

Jmenné odkazy s uvedením roku (je li to nutné, lze po roce uvést v závorce čísla stránek). U literárních pramenů s více než dvěma autory, lze odkaz zkracovat tak, že se uvede pouze příjmení prvního autora, za ním následuje „et. al“, v češtině se používá zkratka  „aj.“ (a jiní), pokud takové zkrácení nezpůsobí nejednoznačnost v korespondenci mezi odkazem a soupisem citací.  
Příklad

Text a odkazy:

Teorie neviditelných kolégií byla prozkoumána v přírodních vědách (Crane, 1972).           O jejich nepřítomnosti mezi historiky se zmiňuje Steig (1981, p. 556). Může to být, jak tvrdí Burchard (1965)……

2. Způsoby řazení citované literatury v seznamu použité literatury

Abecedně podle prvního autora, (v tom případě se citace v seznamu nečíslují).
Příklad:

Citace:

BURCHARD, JE. How humanists a ……..

CRANE, D. Invisible Colleges…..

STEIG, MF. The information needsof……..

PARKER, TJ. and HASWELL, WD………

WEAVER, W., PARKER, TJ., HASWELL, WD. ……..
Obsahuje-li soupis bibliografických citací více než jeden literární pramen od téhož autora (autorů), vydanou v tomtéž roce, lze k roku vydání jak v odkazu, tak v soupisu bibliografických citací připojit za jméno písmeno (a, b, c..),  aby se zajistila přesná korespondence mezi odkazem a citací.

3. Náležitosti literárních pramenů uváděných v seznamu použité literatury

1 Bibliografické citace – ČSN ISO 690

1.1 Monografická publikace

Příklad:

LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma. Translated by AN. Dellis; edited by SM. Hamberger. 1st ed. Oxford : Pergamon Press, 1981. 206 p. International series in natural philosophy. Translation of: Cicklotronnye volny v plazme. ISBN 0-08-021680-3.

Příklad bibliografické citace monografické publikace vydané v češtině

Příklad:

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. Přel. R. Řežábek. 1. vyd. Praha : Naše vojsko, 1994. 220 s. Fakta a svědectví. Sv. 119.  Přel. z: Prophet der Vergangenheit. ISBN 80-206-0434-0.

1.2 Seriálové publikace
Příklad:

Communications equipment manufacturers. Manufacturing and Primary Industries Division, Statistics Canada. Preliminary edition, 1970-  . Ottawa : Statistics Canada, 1971-  . Annual census of manufacturers. Text in English and French. ISSN 0700-0758.

Příklady bibliografických citací seriálových publikací vydaných v češtině

1. Příklad:

Zpravodaj Ministerstva životního prostředí. Ministerstvo životního prostředí České republiky. 1991-  . Praha : PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-9005.

2. Příklad:

Logos. Universalia. Č. 2. Praha : Trigon. 1995. ISSN 0862-7606

1.3 Částí nebo příspěvky z monografických publikací
1.3.1 Částí monografických publikací

Příklad:

PARKER, TJ. and HASWELL, WD. A text-book of zoology. 5th ed., vol. 1. revised by WD. Lang. London : Macmillan 1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.


Příklad bibliografické citace části monografické publikace vydané v češtině 
Příklad:

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Přel. R. Formánková aj. Praha : Unitaria 1992. Kapitola 19, Vláda relativity, s. 19-32.

 1.3.2 Příspěvky do monografických publikací 

Příklad:

WRINGLEY, EA. Parish registers and the historian. In STEEL, DJ. National index of parish registers. London : Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

Příklad bibliografické citace příspěvku do monografické publikace vydané v češtině 
Příklad:

FOUČKOVÁ, M. Reinkarnace a hlubinná terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J. Život mezi životy. Brno : Bollingenská věž, 1992, s. 9-14.

1.4 Články, atd. v seriálových publikací 

Příklad:

WEAVER, William. The collectors : command performances. Photography by Robert Emmett Bright. Architectural Digest, December 1985, vol. 42, no. 12, p. 126-133.

Příklady bibliografických citací článků atd. v seriálových publikacích vydaných v češtině 

1. Příklad:

ŠÍŠA, Zbyněk. Chovná a rehabilitační stanice pražské ZOO. Fotografie Vladimír Motyčka, Vladimír Kamínek a Zbyněk Šíša. Zvířata a my, duben 1995, č. 4, s. 25-29.

2. Příklad:

WINTER, Jaroslav. Z trosek likvidace signál celé Evropě. Českomoravský profit, 1995, roč. 6, č. 28, s.10-11.

3. Příklad:

ŠPÉT, Jiří. Jungmannova Historie literatury české a její místo ve vývoji české bibliografie. Česká bibliografie, 1. vyd., 1976, sv. 13, s. 161-192.

1.5 Patentové dokumenty 

Příklad:

CARL ZEISS JENA, VEB.Anordnung zur lichtelektrischen Erfassung der Mitte eines Lichtfeldes. Erfinder : W. FEIST, C. WAHNERT E. FEISTAUER. Int. Cl.3 : G02 B 27/14. Schweiz Patentschrift, 608 626. 1979-01-15.

2 Bibliografické citace – elektronické dokumenty ČSN ISO 690-2

2.1 Elektronické monografie, databáze a počítačové programy

2.1.1 Celý dokument

Příklady:
1 CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [online]. Textinfo ed. 2.1. [Dortmund (Německo)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 10. února 1995]. Dostupné na <http://www.germany.eu.net/books/carrol/alice/html/>. 

2 Meeting Agenda [online]. Gif-sur-Yvette (Francie) : Centre d'Etudes Nucléaires, Saclay Service de Documentation, březen 1991- [cit. 30. září 1992]. Aktualizováno dvouměsíčně. Formát ASCII. Dostupné v QUESTEL.

3 Kirk-Othmer Encyclopedia of Chemical Technology [online]. 3rd ed. New York : John Wiley, 1984 [cit. 3. ledna 1990]. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

4 AXWORTHY, Glenn. Where in the World is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro IBM/Tandy. San Rafael (Calif.): Broderbund Software, 1985. 1 počítačová disketa; 5 ¼ palce. Doprovod. mat.: 1986 World Almanac andBook of Facts. Požadavky na sytém: IBM/Tandy kompatibilní; 128 kB RAM; MS DOS řady 2.0, 3.0; grafický adaptér. Návrh: Gene Portwood and Lauren Elliott.

2.1.2 Částí elektronických monografií, databází a počítačových programů
Příklady:
1 World Factbook [CD-ROM]. (Washington, D. C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain vital statistics. Ident. č.: CI WOFACT 1206.

2 ICC British Company Financial Datasheets [online]. Hampton (Middlesex, V.B.) : ICC Online, 1992, updated 3 March 1992 [cit. 11. března 1992]. Robert Maxwell Group PLC. Přír. č. 01209277. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

3 CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.2. [Dortmund (Německo)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 30. března 1995].  Chapter VII. A Mad Tea-Party. Dostupné na World Wide Web: <http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10/html#SEC13>. 

2.1.3 Příspěvky do elektronických monografií, databází nebo počítačových programů

Příklady:
1 ŽUKOVSKIJ, Vladimir, ITKIN, Vladimir, and ČERVENKO, Lev. Helicopters over the Crater. In Current Digest of the Soviet Press [online]. Columbus (Ohio) : Current Digest of the Soviet Press, 11 June 1986 [cit. 14. února 1991]. Přír. č. 0008752. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

2 Belle de Jour. In Magill's Survey of Cinema [online]. Pasadena (Calif.): Salem Press, 1985 - [cit. 1994-08-04]. Přír. č. 0050053. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.). 

3 MCCONNELL, W. H. Constitutional History. In The Canadian Encyclopedia [CD-ROM]. Macintosh version 1.1. Toronto : McClelland & Stewart, c1993. ISBN 0-7710-1932-7.

2.2 Elektronické seriálové publikace
2.2.1 Celá seriálová publikace

Příklady:
1 Journal of Technology Education [online]. Blacksburg (Va.) : Virginia Polytechnic Institute and State University, 1989- [cit. 15. března 1995]. Půlročník. Dostupné na Internetu: <gopher://borg.lib.vt.edu:edu:70/1/jte>. ISSN 1045-1064.

2 Profile Canada [CD-ROM]. Toronto : Micromedia, 1993- . The Canadian Connection. Doprovod. Mat.: User’s guide. Požadavky na systém: IBM PC nebo kompatibilní; MPC Standard CD-ROM mechanika; DOS 3.30 nebo vyšší; 490 kB RAM; MS-DOS Extensions 2.1 nebo vyšší. Čtvrtletník.

2.2.2 Články a jiné příspěvky

Příklady:
1 STONE, Nan. The Globalization of Europe. Harvard Business Review [online]. May-June 1989 [cit. 3. září 1990]. Dostupné v BRS Information Technologies, McLean (Va.).

2 PRICE-WILKIN, John. Using the World-Wide Web to Deliver Complex Electronic Documents: Implications for Libraries. The Public-Access Computer Systems Review [online]. 1994, vol. 5, no. 3[cit. 1994-07-28], pp. 5-21. Dostupné na Internetu: <gopher://info.lib.uh.edu:70/00/articles/e-journals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/pricewil.5n3>. ISSN 1048-6542. 
2.3 Elektronické nástěnky, diskusní fóra a elektronické zprávy
2.3.1 Celý systém elektronických zpráv

Příklady:
1. PACS-L (Public Access Computer Forum) [online]. Houston (Tex. ): University of Houston Libraries, June 1989- [cit. 17. května 1995]. Dostupné na Internetu: <listserv@uhupvm1.uh.edu>. 
2. Federal Depository Library Program 
ines (/GO Depository) [online]. Washington, D.C.: Government Printing Office [cit. 1995-02-15]. Dostupné na Internetu: <telnet://federal.bbs.gpo.gov>.

2.3.2 Elektronické zprávy

Příklady:
1. PARKER, Elliott. Re: Citing Electronic Journals. In PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries , 24 November 1989; 13:29:35 CST [cit. 1. ledna 1995; 16:15 EST]. Dostupné na Internetu: <telnet://brsuser@a.cni.org>.
2. PRITCHARD, Sarah. Your Request for Information about ISO Standards [online]. Message to: Margaret MORRISON. 18 February 1995 [cit. 3. března 1995]. Osobní komunikace. 
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