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I. KNIHOVNi RAD

Clanek 1

Zakladni ustanoveni
Knihovni fad Mendelovy zemédélské a lesnické univerzity v Brné (dale jen MZLU v Brné) je vydavan
v souladu se zdkonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon).
Podle ¢l. 4 odst. ¢ Statutu MZLU v Brné (jina pracovisté podle § 22 odst. 1 pism. ¢ zakona &. 111/1998 Sb., o
vysokych $kolach a o zméné a dopInéni daldich zakont (zakon o vysokych $kolach)) je zfizeno celoskolske
pracovisté Ustav védecko-pedagogickych informaci a sluzeb (dale jen UVIS), v jehoz pusobnosti je provoz
Ustfedni knihovny a Informacéniho centra univerzity, které zabezpecuji a metodicky Fidi veskeré knihovnické
a informacni sluzby na MZLU v Brné.
UVIS zajiStuje rovny pfistup k vefejnym knihovnickym, informaénim a dalSim sluzbam poskytovanym
knihovnou podle § 4 odst. 6 knihovniho zakona. Knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany internim i
externim uzivatelm. Rovny pfistup nevyluéuje preference urcitych kategorii uzivatelll v souladu s poslanim
knihovny.
Do evidence knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky podle § 5 knihovniho zakona se UVIS zapisuje
podle § 3 odst. 1 pism. d) jako knihovna specializovana a v souladu s § 13 odst. 1 jako specializovana se
specializovanym fondem.
UVIS a jeho uzivatelé jsou povinni fidit se timto Knihovnim fadem.

Clanek 2
; Poslani a ¢innost knihovny
Poslanim UVIS a jeho pracovist je poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb na Urovni sou¢asnych
poznatkd a novych trendd ve sdileni informaci, zejména pro zabezpeceni studia, védecké a vyzkumné prace
na MZLU v Brné.
Cinnost UVIS je specifikovana pFislusnym rozhodnutim rektora, kterym se stanovi organizaéni struktura a
obsahova napln €innosti celosSkolskych a rektoratnich pracovist.

Clanek 3
; Knihovnické a informacni sluzby
Ustfedni knihovna zabezpec€uije:
a) budovani, zpfistupfiovani, uchovavani a ochranu fonda,
b) centralni ndkup, evidenci a zpracovani knihovniho fondu pro vS8echna pracovisté MZLU v Brné, buduje
souborny elektronicky katalog,
c) aktivaci studentskych a zaméstnaneckych prilkazd na ¢tenarské prakazy, vydavani ¢tenarskych prikaza
pro externi uzivatele,
d) vypujcni sluzby:
- prezenéni (zapujéky dokumentt pouze do studijnich prostor),
- absenéni (mimo prostory knihovny a studijnich prostor),
e) informacni sluzby:
- poskytovani informaci o katalozich a fondech knihoven v Ceské republice i v zahraniéi,
- pomoc pfi vyhledavani v souborném katalogu MZLU v Brné,



f)  potvrzovani vystupnich listi zaméstnancy a vystavovani potvrzeni pro studenty o vyrovnani veskerych
zavazkl s UVIS pfi ukonéeni studia,

g) detaSované pracovisté v Lednici zajiStuje meziknihovni vypljéni sluzby a zprostfedkovava mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby pro pracovniky Zahradnické fakulty,

h) metodickou pomoc diléim knihovnam,

i) elektronickou komunikaci s uzivateli formou vlastnich webovych stranek a e-mailu.

Informacni centrum zajistuje:

a) prezenéni a absencni vypUljéni sluzby studijnich materidld na vSech typech nosi¢l ulozenych ve
studijnich prostorach Informaéniho centra,

b) provoz poéitacu s pfistupem do interni sité MZLU v Brné a na internet,

c) aktivace studentskych a zaméstnaneckych prikazl na ¢tenarské prikazy,

d) pfistup do elektronickych informaénich zdrojd podle licenénich podminek,

e) poradenskou sluzbu a informace o dostupnych katalozich, databazich, fondech a jejich vyuzivani,

f) samoobsluzné kopirovaci a tiskové sluzby (placena sluzba), samoobsluzné skenovani materiala

umisténych ve studijnich prostorach Informaéniho centra,

g) cirkulagni sluzby a meziknihovni vyptijéni sluzby (MVS) v ramci CR, v&etné& elektronického dodavani
dokumentd (placené sluzby) a zprostfedkovani mezinarodnich meziknihovnich vypdjénich sluzeb
(MMVS); meziknihovni vypujcni sluzby se nezajistuji z knihoven se sidlem v Brné, t€mto knihovnam se
sluzby pouze poskytuiji,

h) vyménu odborné literatury v ramci Ceské republiky i zahranigi,

i) Skolici a poradenskou ¢innost pro uzivatele o sluzbach a fondech Informaéniho centra a jejich vyuzivani,

j) elektronickou komunikaci s uzivateli formou vlastnich webovych stranek a e-maild.

Sluzby se poskytuji v rozsahu podle § 4 odst. 1 knihovniho zakona bezplatné, na zakladé platného

Ctenarského prakazu. Platnym &tenafskym prikazem je u studentd a zaméstnanct MZLU v Brné prukaz

studenta nebo zaméstnance, u ostatnich uzivatell prikaz externisty. Tento prikaz je pro knihovnicko-

informacni sluzby speciélné aktivovan ve vypujénim oddéleni Ustfedni knihovny a v uréenych studijnich
prostorach.

Na Uhradu vécnych nakladd za administrativné-spravni Ukony a sluzby poskytované knihovnou

a Informaénim centrem jsou stanoveny rozhodnutim rektora vzdy na akademicky rok &tenarské poplatky

véetné poplatkl za provoz pocitacovych siti.

U placenych sluzeb musi ¢tenaf ihned po poskytnuti sluzby uhradit pfislusné vzniklé naklady v hotovosti

nebo vnitropodnikovym pfevodem.

Clanek 4

Akvizice
Knihovni fond je prlibézné doplfiovan témito zpusoby:
b) koupi z univerzitnich finan¢nich zdroju,
koupi z jinych nez rozpoétovych finan¢nich zdrojd,
predanim publikaci vydanych MZLU v Brné nebo se spolut¢asti MZLU v Brné,
vyménou publikaci,
predanim konferenénich sbornika,
) predanim kvalifika€nich praci obhajenych na MZLU v Brné,
) dary.
PoZadavky na nakup publikaci ve v8ech formach a na libovolnych nosicich se pfedkladaji Usttedni knihovné.
Ustfedni knihovna zabezpecuje centralizovanou akvizici, evidenci a katalogizaci publikaci pro vSechna
pracovi$té univerzity. V pfipadé vyjimecnych pfimych nakupl publikaci, které uskutecni néktera pracoviste
univerzity, musi byt tituly nasledné predlozeny Ustfedni knihovné k evidenci. Ekonomicky odbor neprovede
proplaceni Zadného dokladu, tuzemského nebo zahrani¢niho, o nakupu publikace, ktery neni potvrzen
Ustfedni knihovnou. Pravidlo plati pro veskeré nakupy, bez ohledu na zdroje financovani, ij. i pro nékupy z
grantové podpory, z nadaci, z dart apod. ;
Tuzemské i zahranicni ¢asopisy centralné nakupuje a eviduje Ustfedni knihovna. ]
Publikace, které jsou zakoupeny z rozpoctovych prostfedkt UVIS, se zafazuji do fondl Ustfedni knihovny
nebo Informacniho centra. Publikace zakoupené z prostfedkd jinych pracovist mohou byt po evidenci
Ustfedni knihovnou pfedany do dil€i knihovny pFisluSného pracovisté.
Dil¢i knihovny se zfizuji na zékladé poZadavku vedouciho pracovisté MZLU v Brné. Zfizeni dilCi knihovny
povoluje vedouci UVIS. Vedouci pracovisté, které zfizuje dil¢i knihovnu, uréi odpovédnou osobu za knihovni
fondy, pokud ji neurci, je zodpovédny sam.
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Clanek 5
Uzivatelé

Zakladni kategorie uzivateld jsou:

a) uzivatelé interni,

b) uzivatelé externi.

Interni uzivatelé jsou:

a) ucitelé, védecti a odborni pracovnici MZLU v Brné,

b) studenti vSech forem studia MZLU v Brné,

c) ostatni zaméstnanci MZLU v Brné.

Externi uZivatelé jsou:

a) ucitelé a védectti pracovnici jinych vysokych Skol,

b) studenti jinych vysokych $kol,

c) odbornd vefejnost.
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Konkrétni vymezeni prav jednotlivych skupin uzivatell je stanoveno takto:

a) knihovna vyfizuje pfednostné pozadavky internich uzivatel( v pofadi
- uGitelé, védecti a odborni pracovnici,

- studenti a ostatni zaméstnanci Skoly,

b) externi uzivatelé maji pravo na absenéni vypujcky a pfistup k prezenénim informaénim fondim, pficemz
musi dat souhlas s vyuzivanim osobnich dat a pfi prvni navstévé se prokazat osobnim dokladem
(jméno, pfijmeni, tituly, datum narozeni, bydlisté), univerzita jim vSak nezfizuje uzivatelské konto pro
pocitacovou sit,

c) v pfipadé absencnich vypujéek rozhoduje knihovnik v pofadi:

- interni uzivatelé,
- externi uzivatelé,

d) vyfizovani pozadavkd uzivateld MVS (meziknihovni vypGjéni sluzby) a MMVS (mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby) se déje v souladu s obecnymi pravnimi pfedpisy o téchto sluzbach pro
interni uzivatele uvedené v ¢l. 5 odst. 2a) tohoto Knihovniho fadu.

Clanek 6

Prava a povinnosti uzivatela
Pravo uzivat véechny fondy a sluzby Ustiedni knihovny a Informaéniho centra v souladu s Knihovnim fadem
maji pouze registrovani uzivatelé. Neregistrovany uzivatel se po pfichodu musi ohlasit pracovniku knihovny
¢i studijnich prostor, ktery jej seznami s podminkami poskytovani sluzeb. ;
Registrovani uZzivatelé maji v provozni dobé volny pfistup do studoven a do vypujéniho oddéleni Ustfedni
knihovny, ke vSem dokumentim, kataloglim, pocitacim, kopirovacim strojim a dal§im technickym
prostfedkiim umisténym v t&chto prostorach. Pravidla pro uzivani volné pfistupnych prostor stanovi Rad
studijnich prostor. ]
Registrovany uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci Ustfedni knihovny
a Informacniho centra nebo k zakoupeni tituld do fondu knihovny, a to Ustné, pisemné nebo elektronicky.
Kazdy uzivatel je povinen seznamit se s Knihovnim fadem a Radem studijnich prostor. Vsichni uzivatelé
sluzeb Ustfedni knihovny a Informacniho centra jsou povinni dodrzovat pravidla a podminky stanovené
platnym Knihovnim fadem, pokyny pracovnikd konajicich sluzbu (dale jen sluzba) a respektovat organizaéni
a kontrolni opatfeni, kiera jsou nutna pro udrzeni pofadku a na ochranu dokumentt a majetku.
Ve v8ech prostorach Ustfedni knihovny a Informaéniho centra jsou uzivatelé povinni chovat se ohledupiné k
majetku a fondim a k ostatnim navstévnikim, zachovavat klid, pofadek a Cistotu v souladu s Radem
studijnich prostor. ]
Uzivatel odpovida za Skody zpusobené na majetku Ustfedni knihovny a Informacéniho centra podle obecné
platnych predpisu a $kodu je povinen nahradit zplisobem uvedenym v § 442 odst. 2 obéanského zakoniku.
Pfi zavazném poruseni & opakovaném poruSovani Knihovniho Fadu muaze byt uzivatel do¢asné nebo trvale
zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych pfedpist (Ob€ansky zakonik a
Knihovni Fad) ani povinnosti nahradit pfipadné vzniklou Skodu.

Il. VYPUJENI RAD

Clanek 1

Registrace uzivatell
Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdgjsich pfedpisu je knihovna spravcem osobnich udajd. Osobni Gdaje Ustfedni knihovna MZLU v Brné
(dale jen Ustfedni knihovna) zpracovava automatizovanym zplsobem a pfi zpracovani se fidi zakonem,
vnitfnimi pfedpisy univerzity a Knihovnim fadem.
Uzivatelem knihovnicko-informaénich sluzeb MZLU v Brné se muze stat kazda fyzicka osoba, ktera zaplatila
stanovené poplatky a podepsala ,Prohlaseni uZivatele®, jehoz jeden exemplaf obdrzi uzivatel, jeden zlstava
zalozen v Ustfedni knihovné.
Ctenafskym prikazem je u studentl a zaméstnanct MZLU v Brné prikaz studenta nebo zaméstnance, u
ostatnich uzivatel( prikaz externisty, ktery je pro knihovnicko-informacni sluzby specialné aktivovan ve
vypljénim oddéleni Ustfedni knihovny a v ur€enych studijnich prostorach.
Platnost studentského ¢&tenarského prikazu je tfeba kazdoro¢né obnovovat. Prodlouzeni platnosti prikazu
provede pracovnik na uréeném misté po zaplaceni registraéniho poplatku.
Platny étenafsky prikaz opravnuje uZivatele k vyuzivani informacénich a knihovnickych sluzeb na celé MZLU
v Brné, v¢etné detaSovanych pracovist.
Ctenéafsky prilkaz je uzivatel povinen prediozit ke kontrole na pozadani pracovnik(i knihovny, studoven a
informacniho centra.
Ctenéafsky prilkaz je neptenosny. UzZivatel se jim prokazuje pfi kazdém vstupu do studijnich prostor a pfi
registraci absencnich vypujcek. V pripadé zjiSténi zneuziti prikazu nebo poruseni Knihovniho fadu maze byt
Stenarsky prikaz uzivateli sluzbou zablokovan do vySetfeni zalezitosti.
Ztratu prikazu nebo zménu v osobnich Gdajich je uzivatel povinen nahlasit v misté vydeje prikazu. Do doby
vydani duplikatu nebudou uzivateli poskytovany zadné sluzby podle kapitoly I. élanku 3 tohoto Knihovniho
fadu.
Externi uzivatelé uhradi stanoveny poplatek za vystaveni duplikatu podle platnych vnitfnich predpisd MZLU
v Brné.
Nejpozdséiji k datu ukonéeni studia nebo pracovné pravniho vztahu musi byt zavazky uzivatelt vagi Ustredni
knihovné a Informaénimu centru vyrovnany (tj. vraceny v8echny vypljéené dokumenty a uhrazeny smluvni

poplatky).
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Clanek 2

Puajcovani a zpristupnovani informacnich zdroja
Uzivatelé Ustredni knihovny, Informaéniho centra a studoven MZLU v Brné& maji moznost prezendné
pouzivat vSechny informaéni materialy vystavené ve volném vybéru, urcené €asti fondl je mozno puljcovat
také absencéné.
Pro pujéovani knihovnich fondl plati ustanoveni Obcanského zakoniku ¢. 509/1991 Sb., § 659-662,
Smlouva o vypijcce.
PFi pozadavku absencéni vypuljcky musi uzivatel predlozit platny ¢tenafsky prikaz. Pocet vypuljcek se Fidi
podle kategorizace ¢tenarl, nejvice Ize vypUjcit 10 knihovnich jednotek. UZivateli Ize zapuj¢it od kazdého
titulu pouze jeden kus.
Absenéné se pujcuji publikace obsazené v knihovnim fondu vét§im poctem exemplafl nebo publikace, které
nemaji vysokou frekvenci vyuZiti. Rozhodnuti o absenéni vypujéce, pfipadné o vypljéce na zkracenou
vypUjéni Ihatu je v kompetenci pracovnika na konkrétnim vypljénim misté.
PFi absenénim pujcovani je uzivatel povinen dokument pfi pfevzeti zkontrolovat a pfipadné zavady nahlasit,
aby byly zapsany v poznamce automatizovaného vypujéniho systému. Uzivatel odpovida za vSechny pozdgji
zjisténé zavady.
Pouze prezenéné se pujéuji (pro vSechny kategorie ¢tenarl):
- publikace uréené a oznacené pouze pro prezenéni pujéovani jako jsou encyklopedie, mapy, jazykové a

vykladové slovniky a dalsi specialni dokumenty,

- dokumenty, které vlastni knihovna pouze v jednom exemplafi,
- samostatna ¢isla odbornych €asopist i Casopisy vyvazané,
- elektronické dokumenty,
- vysokoskolské kvalifikacni prace.
Knihovnam a institucim se dokumenty pujéuji vyhradné prostfednictvim MVS.
Uzivatel si mGze pro vlastni potfebu pfi dodrZeni autorského zakona a za uhradu zhotovit kopie studovanych
material(l na samoobsluznych kopirovacich zafizenich, které jsou umistény v prostorach UVIS.
Uzivatel mze vyhledavat Udaje v informacnich zdrojich pfistupnych na poéitacovych stanicich ve studijnich
prostorach Informaéniho centra pro vlastni potfebu. Na vlastni pamétova média muze kopirovat casti
vybranych dokumentt za predpokladu dodrZzovani autorského zakona a u elektronickych informaénich zdroja
také licenénich podminek. Tisk z informacnich zdroju a katalogli je mozno provadét na uréenych tiskarnach
jako soucast poskytovanych placenych sluzeb.
Pro uzivatele vypocetni techniky v prostorach UVIS plati vydané Smérnice pro uzivani informacnich a
komunikacnich technologii na MZLU v Brné. Uzivatel je povinen dodrzovat licen¢éni podminky jednotlivych
elektronickych informagnich zdroju. Neni dovoleno pouzivat informacni zdroje a vypocetni techniku ke
komercnim Ucelim a Gcellm zabavy.
Je zakazano odnaset mimo prostor omezeny elektronickym zabezpecovacim zafizenim jakékoliv soucasti
knihovniho fondu bez fadné evidence absenéni vypUjcky. V pfipadé podezfeni na neopravnéné odnaseni
dokumentt nebo jiného majetku ze studoven vyzve sluzba uzivatele, aby pfedlozil zavazadla ¢i oSaceni ke
kontrole. Uzivatel se musi podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim.
Reaguje-li zvukova signalizace pfi odchodu ze studovny, je uzivatel povinen vratit se ke sluzbé a
predlozit ke kontrole dokumenty, které ma u sebe. S navstévnikem, ktery byl pfistizen pfi neopravnéném
odnaseni dokumentu nebo jiného majetku z prostoru studoven, je sepsan Protokol o pokusu o kradez. Kopie
je predana k dalSimu Fizeni disciplinarni komisi pfislusné fakulty, kde je toto pocinani feSeno v souladu s
obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy se vSemi z toho vyplyvajicimi dasledky.

Clanek 3
Vypujéni Ihaty
Prezenéni vypujcky se uskute€nuji na misté, kde se dany dokument nachazi.
Vypuijéni Ihita pfi absencnich vypuljckach je dana kategorii uzivatele (viz €lanek 5 Knihovniho fadu), typem
informaéniho dokumentu a mistem vypUjceni. Ve studijnich prostorach Informaéniho centra se knizni
dokumenty, uéebnice a skripta pljéuji na 7 kalendarnich dnll, o moznosti prodlouzeni vypljéky rozhoduje
sluzbu konajici pracovnik.
Vypuijéni oddéleni Ustfedni knihovny pujéuje:
a) knizni dokumenty nejvySe na 1 mésic, s moznosti dvojiho prodlouzeni, nezada-li dokument jiny uzivatel,
b) ucebnice a skripta na | semestr, s moznosti jednoho prodlouzeni,
c) pokud ucitelé, védecti a odborni pracovnici (€lanek 5 Knihovniho fadu) pozaduji delsi vypujéni lhdtu, je
to mozné pouze v piipade, jestlize dokument nezada jiny uzivatel.
Dokument, ktery m& pujcen jiny uzivatel, vypajéni oddéleni Ustfedni knihovny podle moznosti a na zadost
uzivatele rezervuje. UCebnice a skripta se nerezervuiji.
Ustfedni knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypGjéni Ihaty.
Neni-li dokument ve fondech MZLU v Brné, zprostfedkuje Informaéni centrum na pozadani opravnéného
uzivatele vypljcku dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné knihovny podle platnych pfedpist. Za
zprostfedkovani je uzivatel povinen zaplatit stanoveny manipulaéni poplatek podle skute¢né vynalozenych
nakladd.

Clanek 4
Vraceni vypujéek
UZivatel je povinen vratit vypuajéeny dokument nebo pozadat o prodlouzeni vypUljcky nejpozdéji v posledni
den vypujéni Ihaty.
Jestlize uzivatel nevrati dokument ve stanovené |huté, je povinen uhradit poplatek z prodleni podle platného
ceniku sluzeb.
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Knihovna neni povinna upominat vraceni vypujéek, mize v8ak upozornit na prekro€eni Ihaty zaslanim
upominky. Po pisemném upozornéni se vraceni vymaha pravni cestou.

UZivatel nesmi dokument pujéovat dalSim osobam, ruci za néj po celou dobu, kdy je vypujcen.

UZivatel je povinen vratit dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypUijcil. Nese odpovédnost za vSechny
zjiSténé zavady (podtrhavani, zvyrazfiovani, psani poznamek aj.) a poSkozeny dokument je povinen
nahradit.

Uzivatel ma moznost si zkontrolovat veskeré vypljcky v automatizovaném knihovnickém systému ve
vypUjénim oddéleni Ustfedni knihovny nebo v pfislusné aplikaci na webovych strankach univerzity.

Studenti, ktefi kon&i nebo prerusuji studium, jsou povinni vratit veskeré vypujéené dokumenty a poté
predlozit studijnimu oddéleni dékanatu potvrzeni o vraceni vypdjéenych dokumentl. Potvrzeni vystavuje
vypUjéni oddéleni Ustfedni knihovny.

Zameéstnanci, ktefi ukonCuji pracovni pomér, jsou povinni pfedloZit potvrzeni o vraceni vypujcenych
dokumentt personalnimu oddéleni MZLU v Brné. Potvrzeni vystavuje vypuajéni oddéleni Ustfedni knihovny.

Clanek 5

Ztraty a nahrady
Uzivatel je povinen neprodlené oznamit ztratu vypujéeného dokumentu.
O zplsobu nahrady ztraceného dokumentu rozhoduje sluzba na misté pujéeni. Zpravidla je nutno obstarat
nahradni vytisk téhoZz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize to neni mozné a Gcelné, muze Ustfedni knihovna pozadovat jako nahradu tentyZz dokument v jiném
vydani nebo vyvazanou fotokopii. Vyjime¢né je mozno pfijmout finan¢ni nahradu, jejiz vysi urci vedouci
uVvIS.
Do vyfedeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek ma UVIS pravo pozastavit uZivateli
poskytovani knihovnicko-informaénich sluzeb.
Nahradu je uzivatel povinen poskytnout podle Ob&anského zakoniku (zakon €. 509/1991 Sb., § 442 odst. 2).

lll. RAD STUDIJNICH PROSTOR UVIS MZLU V BRNE

Pristup do v8ech studoven Informaéniho centra a Ustfedni knihovny je umoznén kazdému uzivateli na
zakladé identifika¢ni karty studenta &i zaméstnance MZLU v Brné nebo prikazu externisty, ktery je aktivovan
na ¢tenarsky prakaz. Prachod do studoven je Fizen pFistupovym systémem. Uzivatel je povinen na pozadani
sluzby studoven neprodlené predlozit svou identifikaéni kartu.

Uzivatelé studijnich prostor jsou povinni pfed vstupem odloZit kabaty, bundy, aktovky a jind zavazadla v
nejblizSich Satnach nebo Satnikovych skfifkach. Klice od Satnikovych skfinék pfed informaénim centrem
(IC) v budové A se pujcuji za penézni zalohu v IC. Po vyprazdnéni skfinky je uzivatel povinen vratit kli¢
sluzbé IC, v knihovné v Lednici zanecha kli¢ od skfinky v jejim zamku. PFi ztraté klice je uzivatel povinen
uhradit ndhradu vzniklé Skody. Odkladaci Satni skfinky slouzi uzivatelim pouze po dobu jejich pobytu ve
studijnich prostorach.

Do studijnich prostor je mozno vzit s sebou pouze osobni dokumenty, psaci potfeby, eventualné osobni
studijni materialy jako jsou skripta, knihy &i jiné, at’ uz vlastni nebo z jinych knihoven.

Uzivatelé studijnich prostor jsou povinni Fidit se pokyny pracovnikl konajicich sluzbu a viditelné umisténymi
tisténymi pokyny a chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivateldm. Pfinaseni a konzumace jidla a napoja
ve studijnich prostorach je zakazano.

Pfed vstupem do studijnich prostor jsou uzivatelé povinni vypnout zvuk svych mobilnich telefont, ve vSech
studijnich prostorach je zakazano jejich pouzivani.

Uzivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto, pokud mu bylo misto stanoveno sluzbou studovny, je
povinen toto pfidéleni dodrzet. UZivatel, ktery studuje dokumenty z knihovniho fondu MZLU v Brné, ma
narok na prednostni pfidéleni mista. Neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro jiného nepfitomného
uzivatele, nebo se vzdalil na delsi dobu. Pfi plném obsazeni studijnich mist maji pfednost interni uzivatelé
pred externimi uzivateli. Poget ¢ekajicich na uvolnéni studijniho mista mize omezit sluzba.

Pro pouzivani pocita¢li umisténych ve studijnich prostorach plati Smérnice pro vyuzivani informacnich a
komunikacnich technologii MZLU v Brné. P¥i praci s elektronickymi informacnimi zdroji je uzivatel povinen
dodrzovat jejich licenéni podminky.

Uzivatelé s pfidélenym pristupovym heslem mohou pouzivat pocitace ve studovnach Informaéniho centra
véetné pfistupu na internet. Pocitace v &itarné ¢asopist jsou prednostné uréeny pro praci v elektronickych
informacnich zdrojich a pro pfistup do Univerzitniho informaéniho systému. Pro dal§i zpracovéani informaci,
pripadné tvorbu vlastnich dokumentd, slouzi pogitace ve studovné, kde je pfistup pouze na interni sit MZLU
v Brné. Pocita¢ pfipojeny ke skeneru je uréen pfednostné ke skenovani dokumentl z fondd studoven.

Ve vSech studijnich prostorach je pfisné zakazano navstévovat a prohlizet si webové stranky s erotickou i
pornografickou tématikou.

Pokud uzivatel pouziva ke studiu informaéni prameny z volné pfistupnych regall, vraci je ve studovné a v
citarné ¢asopist sam zpét na puvodni misto, v jinych studijnich prostorach vraci dokumenty na uréené misto
ke zpétnému zarazeni sluzbou.

Za predpokladu dodrzovani autorského zdkona uzivatelem je umoznéno pofizovani papirovych
i elektronickych kopii pro vlastni potfebu uzivatele z knih, ¢asopisu a jinych informacnich pramend.

Pfed zahdjenim tisku &i kopirovani je kazdy uzivatel povinen seznamit se s vyvéSenym navodem pro
obsluhu tiskarny/kopirovaciho stroje. Pfed zhotovovanim kopii je uzivatel povinen zkontrolovat nastaveni
jednotlivych parametrd na displeji stroje a upravit je podle svych pozadavkd. Vadné kopie vzniklé
nespravnym nastavenim stroje hradi uzivatel.
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Na kopirovacich strojich umisténych ve studijnich prostorach se nesmi kopirovat pfinesené materialy. K
tomu jsou uréeny kopirovaci stroje ve vefejné pfistupnych prostorach, napfiklad na chodbach nebo v
edi¢nim stfedisku.

Filmy na DVD ve studovné a informace na elektronickych nosicich, které jsou soucasti publikaci, jsou
pujéovany sluzbou na vyzadani a po predlozeni platného ¢tenarského prikazu.

PFi poruSovani zékazl je sluzba opravnéna vykazat uzivatele neprodlené ze studijnich prostor a prestupek
nahlasit disciplinarni komisi pfislusné fakulty.

P¥i zavazném nebo opakovaném porusovani Radu studijnich prostor maze byt uzivatel dodasné nebo trvale
zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti ani povinnosti nahradit pfipadnou vzniklou $kodu.
Za Skody zpusobené na majetku odpovida uzivatel podle obecné platnych predpisu.

IV. Zavérec¢na ustanoveni

Uzivatelé jsou povinni Fidit se Knihovnim fadem. ]

Pfipominky, stiznosti a navrhy ke sluzbam a cinnosti UVIS je moZno podavat ustné, pisemné nebo
elektronicky vedoucimu UVIS, vedoucimu Ustfedni knihovny nebo vedoucimu Informaéniho centra.

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je ProhlaSeni uzivatele (Pfiloha €. 1) a aktuélni Cenik sluzeb (Pfiloha &.
2.).

Timto Knihovnim fadem se rusi a nahrazuje Knihovni fad €. j. 2325/2002 ze dne 31. 10. 2002.

Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem podpisu rektora.

Prof. Ing. Jaroslav HluSek, CSc.
rektor

Seznam pravnich predpist se vztahem ke knihovnimu fadu:

(ve znéni pozdéjSich zmén a doplnkul)

Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon)

Vyhlaska Ministerstva kultury CR &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001 Sb.

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon)

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zakonu

Zakon €. 177/2001 Sb., kterym se méni zékon €. 101/2002 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o0 zméné nékterych
zakon(

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim
Zakon €. 509/1991 Sb., kterym se méni, doplfiuje a upravuje ob&ansky zakonik

Smérnice pro vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii na MZLU v Brné, €. 1/2004, ¢j. 71/2004 ze dne
13. 1. 2004.

Priloha
¢. 1 Prohla$eni uzivatele
€. 2 Cenik knihovnickych a informaénich sluzeb



Piiloha ¢. 1

MENDELOVA UNIVERZITA V BRNE

Ustav védecko-pedagogickych informaci a sluzeb

PROHLASENI UZIVATELE KNIHOVNY

JMENO @ PIIJIMENLL ...t ettt et et e et e et et

Datum narozeni (POUZe eXterni UZIVALEL) .. ... ..ottt e et e e

Prohlaguji, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s Knihovnim fadem a Radem studijnich prostor a zavazuji se je
dodrzovat. Dale souhlasim s nésledujicimi podminkami:

1.
2.

Zavazuji se dodrzovat vypujcni lhity, pfi jejich piekroceni uhradit poplatky z prodleni.

Své vypijcky a termin vradceni mohu kontrolovat po piihlaSeni v katalogu knihovny na webovych
strankach univerzity. Pfi absen¢nich vypijc¢kach provadénych prostfednictvim automatizovaného
systému se nepotvrzuje kazda vypujcka podpisem uzivatele, ani se pisemné nepotvrzuje jeji vraceni.
Informaci o kon¢ici vyptjéni lhité, upominky a veskerou komunikaci knihovna odesila na mné ptidélenou
univerzitni e-mailovou adresu. Beru na védomi, Ze zpravy doruc¢ené na univerzitni e-mailovou adresu, se
povazuji za oznamené.

Veskeré informacéni zdroje budu vyuzivat v souladu s licenénimi podminkami jen pro svoji potiebu
a pro nekomer¢ni ucely. Jsem si védom(a), ze informac¢ni zdroje jsou urCeny pouze pro vzdélavaci
a studijni Gcely. V ptipadé poruseni tohoto ustanoveni jsem piipraven(a) nést sankce a zavazuji se uhradit
vzniklou Skodu.

Jsem si védom(a) skutecnosti, ze jakykoliv pokus o odneseni dokumentu bez registrace fadné vypijcky je
povazovan za kradez a bude nahlasSen disciplinarni komisi ptislusné fakulty.

Potizené kopie dokumentl budu vyuZzivat pouze pro vlastni potiebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani
ve smyslu platného autorského zakona (zakon €. 121/2000 Sb., ve znéni pozdé&jSich uprav).

Ztratu ¢i odcizeni ¢tenaiského prukazu (tj. karta ISIC, ITIC, prukaz zaméstnance, prikaz studenta, prikaz
externisty) neprodlené ohlasim také ve vyptjénim oddéleni, abych zabranil(a) jeho zneuziti. Pokud jsem
externim ¢tenafem (Ctenarkou), nahlasim i zménu bydlisté a dalSich osobnich udaji.

Souhlasim s vyuzivanim mych osobnich udajt pro téely evidence v knihovnicko-informacnich sluzbach
na Mendelové univerzité v Brné. Knihovna se zavazuje dodrzovat ustanoveni Zakona ¢.101/2000 Sb., o
ochrané osobnich dajl ve znéni pozdéjSich zmén.

Prohlaseni je vyhotoveno ve dvou exemplafich, z nichZ jedno je ulozeno v Ustiedni knihovng UVIS
Mendelovy univerzity v Brné, druhé obdrzi uzivatel(ka).

VBMEANe ..o

razitko Ustiedni knihovny podpis knihovnika
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Priloha &.2 Knihovniho fadu

Cenik knihovnickych a informacnich sluzeb

A. Poplatek za knihovni sluzby (registratni poplatek) a sluzby poskytované prostfednictvim elektronické
sité se stanovuje podle platné Smérnice rektora €. 4/2018 Uhrady vécnych nakladl za poskytnuté
sluzby:

— externi étenafi na dobu 12 mésicl od registrace.......cccvvevvive v 240 K¢
— zahrani¢ni lektor je pro Géely knihovnich sluzeb posuzovan jako zaméstnanec univerzity.

B. Poplatky z prodleni ve v&ech pljéovnach véetné dil¢ich knihoven se stanovuiji ve vysi:
— za kazdy kus vypUlj¢ky a kalendarini den prodleni u véech kategorii vypljéek s vyjimkou

pfesnocnebonavikend........ ... 5 Ke
— za kazdy =zapljceny a vterminu nevréceny kus vypﬂjéky pfes noc nebo na
vikend..........ooo cevreneneennena .. D00 KE
— za kazdy dalsi zapocaty den vypujcky pres noc nebo na v1kend ............. 20,- Ké/den/ks

Poplatky z prodleni u vypujéek z dil¢ich knihoven se hradi v pijéovnach knihovny (knihovna
v Brné, v Lednici a na budoveé Z, Informacni centrum).

C. Poplatek za vystaveni druhopisu ,Potvrzeni o vraceni viech plijéenych publikaci® .................50,-K¢&
D. Poplatek za tisk norem pro dil&i knihovny z databaze CSN online:
— Jednostranny tisK ... 1,00 K¢&/ list A4
— oboustranny tisk ... e 1,50 K¢/ list A4

Vytist&na norma je evidovana na pfislusnou diléi knihovnu.

E. Meziknihovni vyplijéni sluzba
— pro védecké apedagogické pracovniky astudentim postgradudiniho studia
MEND ELU ... e e e e bezplatné
—  pro studenty bakalarského a magisterského studia
o vnitrostatni MVS

movypljcka 1 KNiRy... ..., 50 K&
= xerokopie €lanku: jednostranny tisk 2 K&/list A4 + postovné dle tarifll
Ceské posty, oboustranny tisk 3 Ké&/list A4 + postovné dle tarifi Ceské

posty
o zahraniéni MVS
= vypujéka knihy z Evropy... R 0 I (o
= vypdjéka knihy z Velké Brltame A ZAMOF.....iiii i, 600 K&
=  xerokopie élanku . e ..dle skute€né vynaloZzenych nakladul

F. Ceny kopirovacich a tiskovych sluzeb na samoobsluZznych zafizenich jsou stanoveny externim
provozovatelem.

Tento cenik nabyva platnosti a U¢innosti od 1. 9. 2018.

o

Ing. Véra Svobodova, Ustav védecko-pedagogickych informaci a sluzeb



