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CASOVY HARMONOGRAM
A TOK INFORMACI

* prvni zprava o kontrole prisla e-mailem 2. 11. od
garantky kontrol z MSMT (zprava $la
koordinatorum kontrolovanych projektu, kopie
rektor)

« zprava obsahovala veskeré zakladni informace
(termin zahajeni, termin pro nas projekt, pocet
osob kontrolni skupiny, info o materialech — budou
zaslany mailem)

 tip KOO: dejte info realizacnimu tymu, partnerum,
budme ve strehu



CASOVY HARMONOGRAM
A TOK INFORMACI

« od5.11.do 27. 11. jsem si vymenila s
Projektovym centrem MENDELU a PC LDF 17 e-
mailu

 tykaly se: potvrzeni terminu kontroly ze strany
MENDELU, komentare k cCasovemu
narmonogramu kontroly, zajisteni obcCerstveni pro

kontrolni skupinu, pozadovane dokumenty ke
Kontrole

« tip KOO: pozor PC aktivne prislibilo terminy bez
predchozi konzultace s KOO, obcerstveni si hradi
KOO - ustav — sponzor sam




CASOVY HARMONOGRAM
A TOK INFORMACI

6. 11. e-mail od garantky — nelze vyhovét pripadnym
zmenam terminu kontroly pro projekt, ktery pozadoval
zpresneni

oficialni dokumenty: Oznameni o kontrole, Dotaznik pro
monitorovani publicity a Pouceni pro kontrolovanou osobu
budou zaslany do datoveé schranky, pfipojen seznam
pozadovanych dokumentu ke kontrole

8. 11. e-mail od garantky kontroly s textem: ,Partneri tezko
pujci originaly, tak alespon kopie, hlavne kontrolu zamérime
na Vas.”

tip KOO: nachystat seznam potrebneho, rozdelit real. tymu
ukoly, vétsinu fin. podkladu chysta EO, PC



CASOVY HARMONOGRAM
A TOK INFORMACI

14. 11. potvrzeni spravnosti udaju pro PInou moc pro pi. M.
Holubovou pro podepisovani dokumentu ke kontrole na
miste

19. 11. rekapitulace pripravenosti ke kontrole ze strany PC
20. 11. se zacalo resit obcCerstveni

20. 11. dosly oficialni dokumenty v€etné dotazniku pro
monitorovani provadéni publicity projektu

22. 11. dalSi e-maily ohledné obcCerstveni a dokladu, ze 3
,kanalu“

tip KOQ: filtrovat informace, jen ty dilezité, mit nachystané lidi
a dokumenty, kontakty na osoby v tymu pro PC (preda
kontrolni skupiné€), poptejte se kolegu kdo uz kontrolu
absolvoval



KONTROLA NA MISTE

« 27.11. 8:30 zahajeni kontroly za ucéasti vSech
projektovych tym
« 28.11. 8:30 zahajeni kontroly naseho projektu
— 10 min prezentace projektu s durazem na aktivity a
vystupy
— telefonni kontakt

» tip KOO: modra zasedacCka na rektoraté neni vhodna, musi
byt dostupna i po konci pracovni doby zaméstnancu,
dostupna kopirka, dataprojektor, notebook

* mit nachystané vsechny monitorovaci zpravy — CD/DVD,
hlavné vystupy a prezencni listiny (chteji originaly)

» vS8e se tykalo i akci u partnerua!!! (originaly — postacily scany)



KONTROLA NA MISTE

béhem dne se jeden Clovek urCeny na kontrolu majetku
odebere s KOO na fyzickou kontrolu majetku a zarizeni
nakoupeneho z projektu

tip KOO: vSe oznacené cedulkou, nalepkou s nazvem a
req. cislem projektu plus logolink, paklize neni zarizeni na
pracovisti, tak mit pripravenou vypujcni smlouvu (kam jste
zapujCili a pro€) plus fotografii tohoto zarizeni

na vyzvani chodi KOO podavat vysvetleni k vecné Casti,
aktivitam, pravidlum, vztahum s partnery projektu,
specifikim a zvlastnostem

cca do 18 hod, druhy den dopoledne



ZAVER KONTROLY NA MISTE

kontrolni skupina plus zastupci PC, EQO, realizacnich tymu
kratké slovni hodnoceni vSech kontrolovanych projektu
moznost kratké diskuze nebo vyjasnéni

vevé,keré pripominky zpracovava odbor kontrol na miste
MSMT v protokolu

tip KOO: je mozné se vyjadrit k praci kontrolni skupiny,
komunikaci, vyuzit pritomnosti PC a EO

pozadujte, aby kontrolni skupina zaradila vsechny
dokumenty tam kde byly, aby nedoslo ke ztrate

zeptejte se na predbezny termin zaslani protokolu



ZAVER KONTROLY NA MISTE

kontrola je od toho, aby kontrolovala a vzdycky se ,néco
najde”, oni se tim zivi

kdyz 3 roky resime projekt bez vaznych problemu a mame
schvalene vsechny monitorovaci zpravy vcetne vsech
financnich zprav, mame cisté svedomi a heocekavame
katastrofu

vSe vysvetlujeme klidné tak jak véci probihaly

kontrolori jsou lidé, spechayji, chteji byt brzy doma a jsou
unaveni ze vSech tech cisel a nasich aktivit

hodné uspéchu a zadné nesrovnalosti

DEKUJI SVEMU TYMU ZA PRIPRAVENOST A
POHOTOVOST A VAM ZA POZORNOST



