Nézev: Nové zpracovani dokumentace pro informacni
systém

Skolitel: o N i .
Prof. Ing. René Kizek, Ph.D., Petr Capek, Mgr. Michal Hordk, RNDr. Josef
Razicka

Datum: 23.4.2014

Reg.¢.projektu: CZ.1.07/2.3.00/20.0148

g [
T
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Formu (zpusob) vedeni evidence pracovni doby zdkonik prace ani zadny
jiny pravni predpis nestanovi. ProtoZe povinnost vést evidenci pracovni
doby je zakonikem prace ulozena zaméstnavateli (samoziejmé za
nezbytné soudinnosti zaméstnance), je tedy pouze na ném, jaky zpisob
evidence pracovni doby zvoli (od jednoduchych pisemnych az po
sofistikované elektronické metody). Zvoleny zplsob musi odpovidat Géelu
vedeni evidence pracovni doby. Proto by z ni mélo byt patrné, kolik hodin
zaméstnanec odpracoval za den, za tyden, za mésic, za vyrovndvaci
obdobi, kolik z toho pfipadlo na préci pFescas, pfipadné noéni praci, zvlast
je pak nutné vést hodiny pracovni pohotovosti, ktera soucasti pracovni
doby neni. Zakladnimi poZadavky na evidenci pracovni doby je jeji
prukaznost, tedy Ze odpovida skute¢nosti, a prehlednost.
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Pro kontrolu jak zaméstnavatele, tak inspekénich orgdnd by mélo
byt moiné z evidence pracovni doby vyéist, zda byl dodrzen
nepretrZity odpocinek mezi dvéma sménami a v tydnu. Vzhledem k
tomu, Ze vedeni evidence pracovni doby je povinnosti
zaméstnavatele, je potfebné, aby byla podepsand pfislusnym
vedoucim  zaméstnancem  (vétSinou  pfimym  nadfizenym
zaméstnance), ktery rudi za spravnost uvedenych udaja.
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V praxi se béiné stava, e zaméstnavatelé (a nejenom oni) volné zaméuji pojem
»evidence pracovni doby” s pojmem ,evidence dochazky”. Je tfeba zdUraznit, ze
evidence dochazky neni ale s evidenci pracovni doby totoind, protoZe pouze
oznaduje, jakou dobu se zaméstnanec zdrzuje na pracovisti, pfipadné v objektu
zaméstnavatele, a nikoli skute¢né odpracovanou dobu.

Evidence dochdzky vymezuje ¢asovy rozdil mezi odchodem a pfichodem
zaméstnance do zaméstnani, jeji vedeni neni povinné a zakon nic takového po
zaméstnavateli nevyZaduje. Je sice pravda, Ze v nékterych pravnich pfedpisech se
pfimo s timto pojmem pogitad (viz napf. ustanoveni § 96 zakona €. 187/2006 Sb., o
nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisu, které uklddd zaméstnavateli
povinnost uschovavat mj. ,zdznamy o evidenci dochazky do prace”), z kontextu je
ale zfejmé, Ze ve skutecnosti je tim mySlena pravé a jen evidence pracovni doby.
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Dle ustanoveni § 81 odst. 3 zikoniku prace je zaméstnanec povinen byt na
zacatku smény na svém pracovisti a odchdzet z ného az po skonceni smény. Z
tohoto vymezeni je zfejmé, Ze Udaje z evidence dochdzky u zaméstnavatele
budou zpravidla ,pfesahovat” samotnou pracovni dobu zaméstnance
(zmiflované , hodiny navic”).

To oviem nemiZe byt nahliZeno tak, e zaméstnanec konal pfes¢asovou préaci.
Zakonik prace definuje praci preséas jako praci konanou zaméstnancem nad
stanovenou tydenni pracovni dobu vyplyvajici z pfedem stanoveného rozvrzeni
pracovni doby a konanou mimo rdmec rozvrhu jeho pracovnich smén.
Pfedpokladem takové prace pfitom je, Ze ji zaméstnavatel nafidil, nebo s ni
souhlasil. A pravé tyto parametry nedokdze Zadné elektronické zafizeni v
evidenci dochdzky posoudit, to je v pravomoci pfislusného vedouciho

zaméstnance.
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Dékuji za pozornost




