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Formu (zpUsob) vedeni evidence pracovni doby zakonik prace ani Zadny
jiny pravni predpis nestanovi. Protoze povinnost vést evidenci pracovni
doby je zakonikem prace ulozena zaméstnavateli (samoziejmé za
nezbytné soucinnosti zaméstnance), je tedy pouze na ném, jaky zpusob
evidence pracovni doby zvoli (od jednoduchych pisemnych az po
sofistikované elektronické metody). Zvoleny zplsob musi odpovidat ucelu
vedeni evidence pracovni doby. Proto by z ni mélo byt patrné, kolik hodin
zamestnanec odpracoval za den, za tyden, za meésic, za vyrovnavaci
obdobi, kolik z toho pfipadlo na praci prescas, pripadné nocni praci, zvlast
je pak nutné vést hodiny pracovni pohotovosti, ktera soucasti pracovni
doby neni. Zakladnimi pozadavky na evidenci pracovni doby je jeji
prukaznost, tedy Ze odpovidd skutecnosti, a prehlednost.
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Pro kontrolu jak zaméstnavatele, tak inspekénich orgdnl by mélo
byt mozné z evidence pracovni doby vycist, zda byl dodrzen
nepretrzity odpocinek mezi dvéma sménami a v tydnu. Vzhledem k
tomu, Ze vedeni evidence pracovni doby je povinnosti
zameéstnavatele, je potrebné, aby byla podepsana pfrislusSnym
vedoucim zameéstnancem (vétSinou primym nadfizenym
zameéstnance), ktery ruci za spravnost uvedenych udaja.
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V praxi se bézné stava, Zze zaméstnavatelé (a nejenom oni) volné zaménuji pojem
»evidence pracovni doby” s pojmem ,,evidence dochazky”. Je tfeba zdlraznit, ze
evidence dochazky neni ale s evidenci pracovni doby totozna, protoze pouze
oznacuje, jakou dobu se zaméstnanec zdrzuje na pracovisti, pfipadné v objektu
zameéstnavatele, a nikoli skutecné odpracovanou dobu.

Evidence dochazky vymezuje casovy rozdil mezi odchodem a prichodem
zameéstnance do zameéstnani, jeji vedeni neni povinné a zdkon nic takového po
zameéstnavateli nevyzaduje. Je sice pravda, Zze v nékterych pravnich predpisech se
pfimo s timto pojmem pocita (viz napf. ustanoveni § 96 zakona ¢. 187/2006 Sb., o
nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisl, které uklddd zameéstnavateli
povinnost uschovavat mj. ,,zaznamy o evidenci dochazky do prace®), z kontextu je
ale zfejmé, Ze ve skutecnosti je tim myslena praveé a jen evidence pracovni doby.
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http://www.ucetnikavarna.cz/document/enactment?no=187/2006 Sb.h96&effect=6.6.2011
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Dle ustanoveni § 81 odst. 3 zakoniku prace je zaméstnanec povinen byt na
zaCatku smény na svém pracovisti a odchazet z ného az po skonceni smény. Z
tohoto vymezeni je zfejmé, Ze udaje z evidence dochazky u zaméstnavatele
budou zpravidla ,presahovat® samotnou pracovni dobu zaméstnance
(zminované ,hodiny navic”).

To ovSem nemuUze byt nahlizeno tak, Ze zaméstnanec konal pres¢asovou praci.
Zakonik prace definuje praci prescas jako praci konanou zaméstnancem nad
stanovenou tydenni pracovni dobu vyplyvajici z predem stanoveného rozvrzeni
pracovni doby a konanou mimo ramec rozvrhu jeho pracovnich smeén.
Predpokladem takové prace pritom je, ze ji zaméstnavatel nafridil, nebo s ni
souhlasil. A pravé tyto parametry nedokaze zadné elektronické zafizeni v
evidenci dochazky posoudit, to je v pravomoci pfrislusSného vedouciho
zameéstnance.
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